CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH

Dja chi: $6 1, dudmg Cai Lan, phudmg Bai Chdy, thanh phd Ha Long, tinh Quang Ninh
Tel: 0203 6283288

S6: 04./2021/QP-HPQT Quéng Ninh, ngay Q% thang 4.. nam 2021

QUYET PINH
(V/v: Ban hanh Quy ché lam viéc Pai hji dong cé dong thuomg nién 2021)

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH

- Cén cit Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dwoc Quoc héi meéc CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 17/6/2020 va cdc van ban huong dén, stra déi, bo sung;

- Céin cir Diéu I¢ 16 chirc va hoat dpng ciia Cong ty co 5 phan Cang Qudng Ninh;

- Céin cir Quy ché quan tri Céng ty ¢6 phdn Céng Qudng Ninh dwgc ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 10/0D-HPQT ngay 20/5/2018,

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc Pai hoi ddng cb dong
thwomg nién 2021 cia Cong ty c6 phin Cang Quang Ninh.

Pidu 2: Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3: Téng giam dbc, céc thanh vién Ban td chirc Pai hdi, cac thanh vién lién quan va

§ dong tham dy Pai hoi ¢b ddng thuong nién 2021 chiu trdch nhiém thi hanh Quyét

cac ¢ {
dinh nay./. |
TM. HQI PONG QUAN TRI
oo CHU TICH
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT; TKCty.



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH

Dia chi: 6 1, dwomg C4i Lan, phutmg Bai Chdy, thanh phé Ha Long, tinh Quang Ninh
Tel: 0203 6283288

QUY CHE LAM VIEC

DATHQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021
(Ban hanh va c6 higu luc tie ngay 04/.9./2021 theo Quyét dinh s604/2021/0P-HPQT ngay
06/3./2021 ciia HDQT Céng ty ¢ phan Cang Qudng Ninh)

_ CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché t§ chirc Dai hoi dong ¢b déng sir dung cho viéc t6 chic Pai hoi ddng cd dong
thudng nién 2021 cua Cong ty b phin Cang Quang Ninh.
Didu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia céc bén tham gia Pai hi, diéu kién,
thé thire tién hanh Dai hoi.

Piéu 3. CH dbng va céc bén tham gia Dai hdi ¢6 trach nhiém thyc hién theo céc quy dinh tai Quy
ché nay.

~ CHUONGH
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Piéu 4. C6 dong tham dv Pai hdi dong cb dong
1. Diéu kién tham dy Dai hoi

Tét ca céc cb dong so hiru cd phiéu Céng ty ¢b phé‘m Céng Quang Ninh theo danh sich chét
tai thoi diém chét danh sach 1a 17h00 ngay 27/4/2021 hoic nhing ngudi dugc ity quyén tham dy
hop 1&.

2. Quyén va nghia vu cia cac cb dong du diéu kién khi tham du Dai héi.

a) C4 ddng hoic ngudi duoc ty quyén dén dy Pai hdi cAn mang theo cac gidy tor sau:
- Thong bao moi hop;

- Gidy Chimg minh nhén dan, can cudc cong dén hogc h{ chiéu;

- Gidy uy quyén va théng bao méi hop (truomg hop duge tiy quyén tham dy Dai héi).

b) Ding ky tham dy Dai hoi: Cé déng hodc ngudi duge iy quyén xuat trinh cc gidy tor trén cho
Ban kiém tra tu cach cb dong, nhén tai lidu Pai hoi va:

- 01 Thé bifu quyét mau hdng bao gdm céc ndi dung: Ma sb cb dong; S6 cb phin dwge
quyén bidu quyét (S& hiru va/hodc duge Uy quyén); Che vin dé cAn biéu quyét théng qua
hinh thirc d4nh d4u vao & twong ing (T4an thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién);




::) ] D“:‘-’c uy quyén 'béng vin ban cho ngudi nhan ay quyén thay mat minh tham dy va biéu quyét
A sz‘l hi déng cd dong. Ngudi duge ty quyén tham dy Dai hgi khong duge uy quyén cho
nguoi khac tham dy Pai héi.
C}) Co dong tham dy Pai hoi khi mudn phat biéu y kién thao luan phai dugc sy déng y cua Chu
tich dof.m, phat biéu ngén gon va tap trung vao ding nhimg ndi dung trong tm cén trao déi, phi
hop véi noi dung chuong trinh ctia Dai hoi da duoc thong qua. Nhimg vAn d& da dugc nguoi
trlr.éc phét biéu thi khong phét biéu lai dé tranh tring l3p. C dong tham du Dai h¢i ciing c6 thé
ghi cic ndi dung vao phiéu cau héi, chuyén cho Ban thur ky.
e) Tham g‘ia bidu quyét céc van d& thudc thAm quyén cua Dai hdi dong cd dong theo dung quy
dinh tai Diéu 1&¢ Cong ty.
f) Céac cb dong, dai dién cb dong khi t6i dy hop Pai hoi dong cb dong sau khi nghe bao cdo vé
cac ndi dung can thdng qua sé& cung thao luin va thong qua bang biéu quyét.
g) Trong thoi gian tién hanh Pai hdi, cac cb dong phai tuan theo sy hudéng dan cua Poan chu
tich, Ung x1r van minh, lich sy, khong giy mét trét ty.
h) Cb déng hodic ngudi duoc iy quyén du hop dén sau khi Dai hdi di khai mac, sau khi hoan tht
thi tuc ding ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cac néi dung can biéu quyét con lai
theo chuong trinh Pai hdi di dugc théng qua. Trong truong hop ndy, hiéu lyc cua nhimg biéu
quyét da tién hanh khong bi anh hudng.
Diéu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hji
1. Poan chi tich do DPHDCP bau; Chi tich HDQT 1a Chu toa cude hop Dai hoi dong co dong.
2. Quyén va nghfa vu ctia Poan chi tich:
a) Piéu hanh cic hoat dong cta Dai hoi theo chuong trinh da dugc Dai hoi ddng cd dong thong
qua. Tién hanh cc cong viéc cin thiét dé Pai hoi dong co ddng dién ra c6 trat ti; dép img duoc
mong mudn cta da sb cb dong tham dy.
b) Huéng dan cac dai biéu va Dai hdi thao luan.
¢) Trinh dy thao v& nhing ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
d) Traloi nhimg vn dé do Dai hoi yéu cdu hofic chi dinh ngudi tra 16i.
Pidu 6. Ban kiém tra tr cich cb dong dy Dai hji

Ban kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi ddng c6 dong do Hdi ddng quan tri quyét dinh
thanh 14p. Ban kiém tra tu cach ¢ dong du Dai hdi c6 trach nhiém kiém tra tu cach cia c6 dong
hodc ngudi duoc uy quyen dén hop, xdc dinh tinh hop 1& theo quy dinh cua phap luét va doi
chiéu v&i Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop da chét tai thoi diém 17h00 ngay 27/4/2021; Phét
tai liéu Pai hoi, cac phiéu biéu quyét; Béo cdo trudc Pai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém
tra tur céch cé dong du Dai héi truéce khi Dai hdi chinh thitc dugc tién hanh.
Piéu 7. Ban thw ky Pai hoi

Ban té chirc gi6i thiéu Ban thu ky, Pai hoi dong cb dong lua chon va biéu quyét thong qua
tai Pai hoi.

1. Ban thu ky thuc hién cdc cong viéc trg gitip theo phan cong cia Chu toa, bao gom:

GT



a) Ghi chép ddy du, trung thyc céc ni dung Dai héi.

b) H3 trg Doan chi tich cong bé dy thao Bién ban va Nghj quyét cia Dai hoi va thong béo cua
Doan chu tich giri dén céc cd dong khi duge yéu ciu.

¢) Tiép nhan phiéu hoi y kién cia cb dong.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu gdm 03 nguoi (trong d6 c6 it nhét 01 ngudi 1a thanh vién Ban kiém soét Céng
ty). Gitip vige cho Ban kiém phiéu c6 Té kiém phiéu gdm 5 ngudi. Ban kiém phiéu do Ban t6
chirc dé cir, dugc Pai hoi ddng cé dong lwa chon va thong qua tai Pai hoi. Ban kiém phiéu c6
nhi¢m vy:

a) Gidm st viéc biéu quyét cua céc cd déng hogic ngudi dai dién tham dy Pai hdi;

b) Hudmg déin céc c6 dong thyc hién bidu quyét cac van dé tai Dai hoi;

¢) Téng hop sb cb phin biéu quyét theo timg ndi dung va théng béo két qua cho Chu toa va Ban
thu ky;

CHUONG III
TIEN HANH PAI HQI

Didu 9. Pidu kién tién hanh Pai hji

Cugc hop Pai hoi dong cé dong dugc tién hanh khi c6 sb ¢ dong dy hop dai dién trén 50%
tong s phiéu biéu quyét theo danh séch ¢é dong chét tai thoi diém 17h00 ngay 27/4/2021.
Diéu 10. Céch thirc biéu quyét thong qua cdc vin dé tai Pai hfi.
1. Tt ca céc ndi dung trong chuong trinh clia Dai h¢i déu phai thong qua bing cach ldy v kién
biéu quyét clia tit ca c6 dong tham dy Dai hi béng Thé biéu quyét theo s ¢b phan s¢ hiru va
dai dién.

Céch thirc biéu quyét:

a) Biéu quyét bing céch Gio Thé biéu quyét (mau hdng): Mot sé vén dé cb dong thye hién
gio Thé biéu guyét tai Pai hdi theo yéu cAu ctia Chu toa dé bidu quyét theo ndi dung: Téan thanh;
Khéng Tén thanh; hodc Khong c6 ¥ kién, cy thé:
- Théng qua thanh phén Poan Chu tich, Ban thu ky, Ban kiém phiéu, T4 kidm phiéu va théng
qua Chuong trinh nghj su;

- Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai hoi;

- Vacéc ndi dung khac phat sinh theo din bién thye té tai Dai hoi.

b) Biéu quyét bing cach ghi (dinh diu) trén thé biéu quyét: cac ndi dung chi tiét duge ghi

trén Thé biéu quyét (mau hdng) cic cd déng bidu quyét bang cach ddnh déu vao 6 tuong {mg

(Tén thanh, Khong T4n thanh, Khong cé y kién) cac véin dé sau:

- Béo cédo clia Hoi dong quan trj vé két qua hoat dong nam 2020 va céc chuong trinh, myc tiéu,
nhiém vy trong ndm 2021;



- Bdo cdo cua Téng Giam dbc vé két qua hoat dong san xudt kinh doanh ndm 2020 va ké
hoach hoat dgng san xut kinh doanh nam 2021;
- Bdo cdo thim tra BCTC nam 2020, Bao cdo két qua hoat dong cia Ban kiém soét nam 2020;
phuong huéng, nhiém vu cOng tac trong nam 2021;
- Thong qua nji dung cac T¥ trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su).
Néu ¢4 déng danh dau sai, thi gach di va danh lai vao 6 vudng theo ding y kién bidu quyét
cua minh va ky nhay bén canh dé xac nhén v kién cudi cing.
Sau khi biéu quyét tit ca cdc ndi dung ghi trong Thé biéu quyét, C6 dong/ngudi nhdn Uy
quyen ky xac nhén va ghi o ho tén.
Céc ndi dung biéu quyét trong chuong trinh Dai hdi thay déi theo quyét dinh cia Chi toa v6i
hinh thirc phu hop véi dién bién Dai hoi.
2. Tong sb phiéu bidu quyét Tén thanh, Khong Tén thanh, Khong ¢6 y kién cua timg ndi dung
s& dugc Truomg Ban kiém phiéu thong bao két qua tai Pai hi.
3. Thé biéu quyét khong hop 1&

- Thé khong phai do Ban td chirc phat hanh;

- Thé khong c6 ddu do cia Cong ty;

- Thé bi tdy, x04, sira chifa, ghi thém ngoai ndi dung da in sin;

- Thé bi rach roi khong con nguyén ven, khong cé chir ky xéc nhén cua cd dong.
Truomg hop cé dong khong dién & nao hoc dién tir 2 & tro 1én cho mdi ndi dung cén biéu quyet
thi ni dung biéu quyét nay s& duge tinh la khong hop Ié.

Pidu 11. Lap va cong bé bién bin kiém phiéu
1. Kiém phiéu
Viéc kiém phiéu phai dugc tién hanh ngay sau khi cudc bo phiéu két thic. Trude khi mé hom
phiéu, Ban Kiém phiéu phai théng ké, 13p bién ban, niém phong s Thé khong sir dung dén, s6 The
duoc biéu quyét boi cac dai dién duge iy quyén. Ban Kiém phiéu khong dugc gach x6a, sira chira
trén Theé biéu quyét.
2. Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu phai 1ap bién ban kiém phiéu biéu quyét.
Nbi dung bién ban kiém phiéu biéu quyét bao gbm:
- Téng sb cb dong tham gia dy Dai hoi; s6 lugng CP ¢6 quyén biéu quyét va ty I¢ tham dy Dai
hoi;
- Tbng sb phiéu tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién ctia timg ndi dung cong viéc can
biéu quyét.
- Danh sich ndi dung biéu quyét dugc théng qua va khong dugce thong qua.
Toan van Bién ban kiém phiéu biéu quyét phai duoc cong bd truée Dai hoi va trén website cong ty
www.quangninhport.com.vn, cdng b vi céc co quan quan Iy Nha nuéc theo quy dinh, ndi dung
phai thé hién duoc két qua biéu quyét cua timg van dé.

Diéu 12. Théng qua Nghj quyét ciia Dai hdi dong cb dong




1. Quyét nghj cia Dai hoi ddng cb dong vé cic vén dé trong chuong trinh Dai hdi duge thong
qua khi dugc s6 cd dong s& hiru trén 50% tong sé phiéu bidu quyét cua tit ca cic cd dong va dai
dién c6 dong dy hop tan thanh. (khoan 2 didu 148 Luat DN 2020)

2. Doi véi Quyét nghi cua Dai hi ddng cé dong vé cdc ndi dung dwge quy dinh tai Khoan 1
Diéu 148 LDN 2020 trong cudc hop duoc thong qua khi duge sb ¢d dong dai dign tr 65% tong
) phiéu bidu quyét cua tat ca cac cd dong va dai dién ¢ dong dir hop tan thanh.

Diéu 13. Bién bin va Nghj quyét cugc hop Dai hji ddng cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong cd déng phai 1dp xong va thong qua trude khi bé
mac cugc hop.

2. Bién ban va Nghj quyét hop Dai hoi ddng cb dong phai duoe thu ky Dai hoi luu giit tai Cong
ty.

3. Bién ban hop va Nghj quyét Dai hji ddng cb dong duoc cong bd toan viin trén website cong
ty tai dia chi www.quangninhport.com.vn cho toan thé ¢ déng duge biét; cong bd va giri cac co
quan quan ly nha nudc theo ding quy dinh phap lugt vé cong b théng tin.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. Quy ché nay gdm c6 14 diéu do Héi dong quan trj Cong ty ¢b phin Cang Quang Ninh
ban hanh tuan thu céc quy dinh phép luat va Diéu 1¢ Céng ty.

Céc cb dong, thanh vién Ban kiém soét, thanh vién HDQT, thanh vién Ban t§ chirc Dai hoi dong cb
déng thudng nién 2021 Céng ty cb phan Cang Quéng Ninh chiju trdch nhiém thi hanh/.
TM. HQI PONG QUAN TR]
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