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$6:.3.9./.202 0/GCN-CHHVN Ha Néi, ngay 2 Y thang 6. nam.2.02.0
GIAY CHUNG NHAN

PU PIEU KIEN KINH DOANH KHAI THAC CANG BIEN

Tén doanh nghiép cang: CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH

Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép: $6 5700100231 do S Ké hoach va Piu
tu tinh Quang Ninh cip (Dang ky lan dau ngay 01/4/2008, Pang ky thay déi lan thir 2
ngay 22/8/2014).

Dia chi tru s& chinh: S6 1, dwong Cai Lan, phuong Bai Chay, thanh Phé Ha
Long, tinh Quang Ninh, Viét Nam.

Tén cang bién: Bén Cang Cai Lan.

Vi tri clia cang bién: phudng Bii Chay, thanh phdé Ha Long, tinh Quéang Ninh

Quy mo, cdng néng cla cang bién da dugc cong bb:

Bén cang Cai Lan dwgc tiép nhin tau bién Viét Nam va nuwée ngoai ché
hang roi, hang tong hop ra vio lam hang:

- Chu céng s6 1 ¢6 chiéu dai 166m dwoe tiép nhén tau cé trong tai dén
25.000DWT giam tai ¢c6 mén nuwoe phu hop;

- Chu cing sb 5, 6, 7 ¢6 tdng chiéu dai 650 mét dwge tiép nhin tau co
trong tii dén 85.000DWT giam tdi c6 mon nwée phu hgp (theo phwong an bao
dam an toan hang hai trong qua trinh khai thac do Cing vu Hang hai Quang
Ninh phé duyét);

- Bén tam cang Cai Lan tiép nhén tau dén 1.000DWT;

- Khu neo déu tau Hon Gai ¢6 6 diém neo (PN1 dén PN6) cho tau neo diu
lam hang va tranh bio.

Pi diéu kién kinh doanh khai thic cing bién theo quy dinh.

Gidy chimg nhan nay duoc 1ap thanh 02 ban: 01 ban c¢ip cho doanh nghiép

kinh doanh khai théc cang bién, 01 ban luu tai Cuc Hang hai Viét Nam./
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bjc lap — Ty do — Hanh phic

S6: A 1202000D-TGD |
Qudng Ninh, ngay 03 thdng 04 ndm 2020

QUYET DINH

(Vé viée ban hanh Phirong dn khai thée cang)

TONG GIAM POC
CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH
Cén ¢ vao:

- Ludt ludt doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Nghi dinh s8 37/2017/ND-CP ngay 04/04/2017 ciia Chinh Phu;
- Nghi dinh s6 147/2018/ND-CP ngay 24/10/2018 ctia Chinh Phu;
- Didu 1¢ t6 chire va hoat dong ctia Cong ty ¢d phin Cang Quang Ninh:
- Chirc néing, nhiém vu cia céc xi nghiép, phong nghiép vu,
- Theo d& nghi ctia Ong Trudng phong Ké hoach kinh doanh.

QUYET PINH

Di¢u 1. Ban hanh theo quyét dinh nay Phuong 4n khai thic ciang — Cong ty ¢6 phan
Cang Quang Ninh.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky..

Diéu 3. Cdc dng (bd) Pho tong gidm doc, Gidm dbe xi nghiép truc thuge, Trudng céc
phong ban lién quan ciin cir chite ndng nhiém vy thi hanh Quyét dinh nay.

TONG GIAM POC

Noi nhg‘n:}@w
- Nine diéu 3;
- Luu KH-KD, ¥'T.
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CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CANG QUANG NINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
PHUONG AN KHAI THAC

CANG QUANG NINH

TONG QUAN

1. Gidi thiéu vé Cing Qudng Ninh

Cang Quang Ninh (CQN) la cang bién nuéc siu ndm trong vung kinh té trong diém
phia Bic Viét Nam. Theo ké hoach Bo Giao thong van tai, cang Quang Ninh git vi
tri thir 2 vé nhém cang bién quan trong phia Bac Viét Nam.

Céang nam canh khu cong nghiép Cai Lan, thanh phd Ha Long, tinh Quang Ninh, Viét
Nam, cang dugc bao boc boi vinh Ha Long, kin gi6, khong chiu anh hudng bdi song
bién, 1a cang bién hap dan cho tau cap cau xép do hang.

Cang Quang Ninh 1a ddu mbi trong diém xuat nhap khau hang hoa két ndi mién Bac
Viét Nam véi nhiéu cang trén Thé gidi.

Vi thé doanh nghiép: Theo Quyét dinh s6 1037/QBP-TTg ngay 24/6/2014 cua Thu
tuéng Chinh pht phé duyét diéu chinh Quy hoach phat trién hé thdng cang bién Viét
Nam dén nim 2020, dinh huéng dén nim 2030; Quyét dinh s 2367/QD-BGTVT
ngay 29/7/2016 phé duyét Quy hoach chi tiét Nhoém cang bién phia Bac (Nhém 1)
giai doan dén nam 2020, dinh hudng dén nim 2030. Theo quy mé, chirc ning nhiém
vu trong hé thong Cang bién Viét Nam Cang Quang Ninh 14 cang téng hop quéc gia,
dau méi khu vuc (Loai 1).

2. Lich sir hinh thanh va phat trién ciia Cing Qudng Ninh

Ngay 29/8/1977, Bo giao théng van tai di ra quyét dinh s6 2226/QD/TC thanh 1ap
Cang voi tén goi: CANG QUANG NINH. Linh vyc hoat dong: Cung cap dich vu bdc
xép tai vinh Ha Long, Bai Tt Long.

Nam 1992, CQN dwa bén s6 1 Cang Cai Lan vao khai thac.

Niam 2004, Cang quan 1y va khai thac thém cau tau sb 5,6,7 Cang Cai Lan theo hinh
thize cho thué két cau ha ting (Bén cho thué - Pai dién nha nude 1a Cyc HHVN, Bén
thué — Cong ty C6 phan Cang Quang Ninh).

Ngay 30/8/2007, Cang Quang Ninh duoc chuyén thanh Cong ty TNHH mot thanh
vién theo Quyét dinh s6 2681/QD-BGTVT cua Bo truong Bo Giao thong van tai, tén
chinh thirc 1a Cong ty TNHH MTV Cang Quang Ninh.

Thuce hién theo Quyét dinh sé 276/QD-TTg ngay 04/02/2013 cta Thu tuéng Chinh
pht phé duyét dé an tai co cau Tong cong ty Hang hai Viét Nam giai doan 2012-
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2015, Cong ty TNHH MTV Cang Quang Ninh da tién hanh c6 phan hoa. Thang 9
nam 2013, Cang Quang Ninh chuyén thanh Cong ty Co phan trong d6 Vinalines
chiém 98%. Tén chinh thirc 1a Cong ty c¢6 phan Cang Quang Ninh. Ngay 25/12/2014
1a cong ty dai chung theo cong van chap thuan s 7144/UBCK-QLPH cua Uy ban
Chtng khoan nha nudc.

- Thuc hién chi truong thoai vén cua Thu tudng chinh phu tai cong van sb 2698/TTg-
DPMDN ngay 31/12/2014. Coéng ty CP Cang Quang Ninh 1a cong ty thanh vién thudc
Tap doan T&T ké tir ngdy 23/04/2015 theo cong vin 1204/HHVN-TC&QLVG ngay
06/05/2015.

3. Cac dich vu chinh
Kinh doanh dich vu béc xép hang hoéa. Chi tiét:

+ Xép d& hang hoa.
+ Chuyén tai hang héa tai khu vuc cang va viing neo.
- Kinh doanh kho bai, lvu gitt va bao quan hang hoa tai kho, bai.
- Kinh doanh van tai hang hoa bang dudng bo, duong thay.
- Hoat dong dich vu hd tro cho van tai duong thay. Chi tiét: Dich vy hang hai (Lai dat
tau).
- Hoat dong dich vy hd trg khac lién quan dén van tai. Chi tiét:
+ Giao nhan va thong quan hang hoa.
+ Kinh doanh dich vu Logistics.
+ Dai ly tau.

II. THONG TIN CHUNG

1. Tén cang

Tén CoOng ty
Tén tiéng Anh
Tru s chinh

bién thoai
Fax
Website
Logo

Ngay tré thanh cong
ty dai ching

Nguoi dai dién theo
phap luat
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QUANG NINH PORT JOINT STOCK COMPANY

S6 1 duong Cai Lan, Phuong Bai Chay, Thanh phd Ha
Long, tinh Quang Ninh

(84-2033) 825624

(84-2033) 826118

quangninhport.com.vn
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Ong: Bui Quang Pao — Téng giam déc
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Vén diéu lé dangky  :  500.499.360.000 dong (Nim trdm ti bon tram chin muwoi
chin triéu ba tram sdu mwoi ngan dong)

Vén thuc gop 500.499.360.000 dong (Ném tram ti bon tram chin muoi
chin triéu ba tram sdu mwoi ngan dong)

Gidy CNPKDN s6 5700100231 do S& ké hoach va dau tu tinh Quang
Ninh cip lan dau ngay 01/04/2008, thay d6i lan thir 2
ngay 22/08/2014

2. Vi tri

2.1. Vi tri:

Cang Quang Ninh (Cong ty c6 phan cang Quang Ninh) thudc hé théng cang bién Viét
Nam la cang nudc sau c6 Cang Cai Lan ¢ vi tri dia ly: 20°58°46”N — 107°02°35”E.
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CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG
2.2. Piéu Kién tw nhién

2.2.1. bBiéu Kién khi tugng.

a.

Nhiét d6 khong khi

Nhiét d6 khong khi trung binh nhiéu nim tai Bai chay 1a 23.3°C;

Nhiét do cao nhat 1a 36.6°C (nam 1992);

Nhiét d6 thap nhit 1a 5.3°C (nim 1996);

Theo dién bién nhiét 6 cua timg thang thi nhiét d6 cao thudng xuat hién vao cac
thang 6,7 va 8. Nhiét do thép thuong xay ra vao cac thang 1,2 va 12.

Do am khong khi

Do am tuyét ddi cao nhat thudng xuat hién vao cac thang 6,7,8 (43.7mb);
D6 am tuyét d6i thap nhat thuong xuyén xuat hién vao cac thang 12,1,2,3 (4.2mb);
Do am tuong dbi trung binh nam khoang 83%.

Muvua

Luong mua 16n trong nam thuong Xay ra vao cac thang tir thang 5 dén thang 10;
Luong mua nho thuong Xay ra vao céac thang 1,2,12;

Mua he thuong c6 mua rao, luong mua 16n;

Mua d6ng luong mua thap, mua phun kéo dai;

Luong mua thang 16n nhat 1a thang 8: 415,0mm;

Luong mua nho nhat 1a thang 12: 16,9mm;

Luong mua ngay 16n nhat do dugc: 270,4mm.

Gi6

Trong nam c6 hai mua chinh, miia déng c¢6 gié thinh hanh 1a gié theo huéng bic
va hudng dong bac, mua he cd gio thinh hanh 1a gi6 theo hudéng dong nam va
hudng nam;

Theo tong hop gié nhiéu nam cho thay gi6 thinh hanh tai Bai Chay 14 gié huéng
bac vai tan suat xuat hién 13 18,34% va hudng déng nam c6 tan suat xuat hién 1a
14,01%;

Tbc do gio6 tir 1-3m/s chiém 38,84%;

Tbc do gio tir 15m/s tro 1én chiém 16,59%;

Lang gié chiém 13,74 %;

Tir thang 1 dén thang 3 gi6 thinh hanh 14 gi6 huéng dong bac;

Tir thang 9 dén thang 12 gi6 thinh hanh 13 gi6 huéng bac. Tir thang 4 dén thang 7
g16 thinh hanh 1a gié huong dong nam,;

Thang 8 gi6 thudng thay d6i nhung thinh hanh nhat 1a huéng tay bac.

Bao

CQON-PAKTC2020 5/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

Theo s6 lidu thong ké nhiéu nam 1972 - 2005 cho thdy hang nam trung binh c6 1
con bio anh huong dén khu vuc Quang Ninh. Téc do gié 16n nhét trong bao do
dugc 1a 40m/s (hudéng dong nam).

Suong mu

Suong mu thudng xuat hién vao mua dong, mua hé hau nhu khong c6 swong mu.
Trong nam, suong mu co nhiéu nhit vao thang 3, swong mu mong trong thang 3
1én dén 17 ngay, trong khi d6 ca ndm chi c6 49,4 ngay cé suong mu. Suong mu
day ciing xuat hién chi yéu vao thang 3 ( trong thang 3 ¢ 0,8 ngay trong khi ca
nam cé 1,3 ngay).

Vao mua dong tam nhin bi han ché do anh huéng cua swong mu. S6 ngdy c6 tam
nhin xa du¢i 10 km trong thdng 3 trung binh 1a 11 ngay, cd ndm c6 khoang 317
ngay c6 tam nhin xa trén 10km.

2.2.2. Biéu kién thuy hai van

a. Muc nudc va thuy triéu

Muc nudc tai khu vie Cai Lan chiu anh hudng thay triéu ven bién Béic bo, thuoc
ché do nhat triéu thuan nhat. Hau hét s6 ngay trong thang (trén dudi 25 ngay), mdi
ngay c6 1 1an nudc rong va 1 1an nudc 16n. Trong thang chi co khoang 1 dén 3
ngay c6 2 1an nudc rong va 2 1an nude lon.

Trong bao cao nay da st dung mac nudc thu thap tai tram Bai Chay tir nam 1965
dén 1970 (do 24 6p/ngay), mirc nude tir nim 1986 dén 1990 (do 4 dp/ngay).

Két qua phan tich cho két qua nhu ¢ bang sau:

Bang 1: Tan suat mwe nwéc tai Bii Chay (Cm)

P% | 1 3 5 10 20 | 50 | 70 | 90 | 95 | 97 | 99
Hgio | 392 | 372 | 358 | 333 | 293 | 204 | 151 83 | 63 | 51 | 36
Hainn | 426 | 421 | 410 | 400 | 385 | 346 | 312 266 | 247 232 | 220
Henan | 206 | 190 | 182 | 163 | 137 | 88 | 64 |« 40 | 32 | 30 | 15

Muc nudc cao nhat quan tric duoc tai Bii Chay 1a 4,46m (23/12/1968)

Muc nudc thap nhat quan tric duoc tai Bai Chay 1a - 0,07m (22/12/1968)

Trong thoi gian khao sat da quan tric mirc nuéc (24 6p/ ngay) tai khu vuc cang
Cai Lan tu 7h ngay 11/4/2001 dén 8h ngay 26/4/2001. Cung thoi gian trén da thu
thap muc nuéc cua tram Bai Chay (4 p/ngay).
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Bang 2: Tan sudt mwe nwéc tai Cai Lan

P% 1 3 3) 10 | 20 A 50 | 70 | 90 | 95 | 97 | 99

Heo | 400 | 379 | 364 | 338 | 296 | 202 | 146 | 74 | 53 = 41 | 25

Hainn | 436 | 431 419 | 408 | 392 | 352 | 315 | 267 | 247 | 231 @ 219

Henan | 204 187 | 179 1 159 131 | 80 | 54 | 29 21 | 19 3
b. Song

Theo két qua quan tric song tai Bai Chay cua Vién thiét ké giao thong van tai (nay
1a Tong cong ty Tu van thiét ké giao thong van tai) nam 1970 va 1971 cho thay
thoi gian ling song ¢ day 1a chu yéu (nim 1970 chiém 86,41%; nam 1971 chiém
79,54%). Song thinh hanh tai khu vuc c¢6 huéng dong bac.

Chiéu cao séng 16n nhat do dugc trong khu vuc xay dung 14 0,99m.

Pja diém cang Cai Lan nam sdu trong vinh Ha Long do d6 yéu t6 song anh huong
khong 16n dén khu vuc xdy dung cong trinh.

Véi s6 liéu vé song tai khu vuc thay rang song khong gay anh huéng gi lon dbi voi
viéc chay tau trén ludng.

c. Dong chay

S6 liéu vé dong chay duoc thu thap tir Bao cao NCKT Du 4n xay dung cong trinh
xép d& va bao quan nguyén vt liéu tai cum céng nghiép tau thuy Cai Lan do Trung
tAm tu van cong nghé - Dich vu tai chinh (V.IBC) 1ap: Trong khu vuc cang Cai
Lan, sy Xuat hién dong chay chu yéu do muc nudc thiay triu 1én xubng. Noi ¢6
van tdc dong chay 16n nhat do duoc tai cta luc ciing khong vuot qua 1-1,2 m/s.

d. V@& tinh hinh sa bdi

Céc nghién ctru vé sa boi ¢ khu vuc ludng vao cang Cai Lan caa NIPPON KOEL
cho thdy mic d6 sa boi tai ddy rat nho, nguyén nhan dan dén sa bdi cha yéu do
truot mai doc ludng tau.
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CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG
3.1. Thong s6 thiét ké.

STT Hang muc Pon vi Quy mé xay dung
1 |*Bénsé1:
- Chiéu dai bén: m 166
- Chiéu rong bén: m 16
- P9 sau trude bén: m 9.0
- Cao trinh mat bén: m +5.0
- Cao trinh day bén: m -9.0
- Coc bich: Cai 06 bich dtic bang gang xam, suc chiu tai
75T.
- bém chdng va: Bo 16 bo dém 16p 6 t6 doi.
2 | *Bénsb5,6,7:
-Bén 5:
+ Chiéu dai bén: m 220
+ Chiéu rong bén: m 30
- Bén 6,7:
+ Chiéu dai bén: m 430
+ Chiéu rong bén: m 40
- D6 sau trudc bén: m -11,7
- Cao trinh mat bén: m +5,2
- Cao trinh day bén: m -13,0 (theo TK)
- Coc bich: Cai | 27 bich duc bang gang xam, suc chiu tai
100T.
- Bém chéng va: bo 42 bo dém HOM 1000H cua hang
SUMITOMO.
3 |*Bén Tam:
- Chiéu dai bén: m 80
- Chiéu rong: m 16
- D¢ sau truse bén: m -5,0
- Cao trinh mat bén: m +5,0
- Cao trinh day bén: m -5,0
- Coc bich: Cai 04 bich 25T va 1 bich 75T & phan giap
bén 1 duc bang gang xam.
- Bém chéng va: bo 24 bo dém dng cao su.
4 | * Ludng tau:
- Poan tir Hon Bai dén
Hon Phéo ngoai:
+ Bé rong: m 240
+ D0 sau: m -13,0
- Poan tr Hon Phao
ngoai dén Hon Mot:
+ Bé rong: m 130
+ D0 sau: m -12,1
- Poan tir Hon Mot dén
cau Bai Chay:
+ Bé rong: m 130
+ D0 sau: m -9.9
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CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

STT Hang muc Pon vi Quy mo6 xay dung
- DPoan tir cau Bii Chay
den hét béen so 2 cang
Cai lan:
+ Bé rong: m 130
+ D0 sau: m -9,9
- Boan tur bén so6 2 dén
hét bén sé 1 cang Cai
lan:
+ Bé rong: m thay doi tir 130+70
+ DJ sau: m -9,9
5 | * Khu quay tré tau:
- BPuong kinh khu quay
tro tau: m 350
- D0 sau viing quay tau:
m -9.9m
6 - Thong sé diém neo
Ta H¢ toa d6 VN2000 H¢ toa d6 WGS84 buong Po
Stt digg kinh sau
B(N) L(E) B(N) LE) | m | m
1 DNI1 |20°56'14.5" | 107°04'10.7" | 20°56'10.9" | 107°04'17.5" 360 -6,7
2 DN2 | 20°56'20.5" | 107°04'04.7" | 20°56'16.9" | 107°04'11.5" 400 -1,7
3 DN3 | 20°56'32.5" | 107°04'04.7" | 20°56'28.9" | 107°04'11.4" 320 -6,1
4 DN4 | 20°56'38.5" | 107°03'58.7" | 20°56'34.9" | 107°04'05.4" 450 -8,1
5 DNS5 | 20°56'50.5" | 107°03'58.7" | 20°56'46.9" | 107°04'05.5" 320 -6,6
6 DN6 | 20°57'02.5" | 107°03'52.7" | 20°56'58.9" | 107°03'59.4" 440 -7,0
3.2. Thong sd tau thuyén tiép nhan:
3.2.1. Causd 1.
Cic thong s6 tau tinh toan (cau cang sb 1)
Loai tau (DWT)
T Thong s6 k§ thuat Don 25.000 giam
& S0 Ky e vi 10.000 Rt
ta1
1 Chiéu dai tau L m 144 190
2 Bé rong tau B m 18.5 24.5
3 Moén nuée tau ddy hang Tmax m 8.0 8.6
4 Moén nude tau khong hang Trmin m 3.2 5.5
CQN-PAKTC2020 10/66




CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

Cac thong so ky thuat khi tau cip cau cang

Van tdc cap tau tdi . :
TT | Loai tau (DWT) | o0 o0 P HEON g6 cap t6i da (d0) | Didm cap
da (m/s)
Dén 25.000
1 e 0,105 020 1/4 Ltau
DWT giam tai
3.2.2. Caus)5,6,7
Cic thong so tau tinh toan (ciu cang s6 5,6,7)
TT Loai Tau L(m) B(m) T(m)
| Tau hang t6ng hop
1 Tau 30.000 DWT 186 27,1 10.9
2 Tau 40.000 DWT 190 28,5 11,2
3 Tau 85.000 DWT 230 35 14,21
I Tau hang container
Tau 30.000 DWT
4 237 30.7 11,6
(2000TEU)
Tau 40.000 DWT
5 243 32,7 12,2
(2500TEU)
Cic thong so ky thuit khi tau cip cau cang
Loai t3 Van tdc cap tau tdi . :
TT (g&\l/lv?; an é’; (C;I/’S)a“ | Goc cap ti da (d0) |  Diém cap
DPén 85.000
1 e e 0,12 020 1/4 Ltau
DWT giam tai
3.2.3. Cau tam:
Ciac thong so tau tinh toan (ciu Tam)
TT Thong s6 k¥ thuat Pon vi Tau 1.000DWT
Chiéu dai tau L m 67
2 Bé rong tau B m 10.8
3 Mén nuée tau ddy hang m 3.9
Tmax
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Cac thong so ky thuat khi tau cip cau cang

Van téc cap tau tbi
da (m/s)
1 1.000 DWT 0,22 0+20 1/4 Ltau

TT | Loai tau (DWT) Goc cap toi da (d0) |  Diém cap

3.2.4. Diém neo:

Céac thong sb tau tinh toan (diém neo)

TT Thong sb k§ thuat Pon vi Tau <10.000DWT
Chiéu dai tau L m <144
2 Bé rong tau B m <18.5
3 Moén nude tau diy hang m <8.0
Tmax

4. Quy mo, cong nang
Gidy chting nhan phu hop cua cang bién: Sé gidy chiing nhan 1ISPS/SoCPF/035/VN
do Cyc Hang Hai Viét Nam cap ngay 21/7/2019
4.1. Causb 1:

- Bén sb 1 c6 chiéu dai 166m, chiéu rong bén 16m, d6 sau khu nude truée bén -9.0m.
Két ciu bén dang bé coc cao dai ctrng lién bo, gom cac bé tru trén nén coc BTCT va
két cau phan trén gom cac dam doc ciing ban mit cau.

- Tai liéu dinh kém gébm: Quyét dinh s 212/QD-PCHH ngay 26/5/1995 V/v cho phép
tau bién vao cau sb 1 cang Cai lan; Van ban s6 571/XDCB ngay 14/4/1998 V/v duyét
quy dinh cho tau 25.000DWT giam tai ra vao bén 1; Vin ban sé 2451/CHHVN-
QLKCHTCB ngay 22/6/2017 V/v chap thuan két qua kiém dinh dinh ky cau cang sé
1 - Cang Cai lan cua Cong ty CP Cang Quang Ninh.

- Thong bao hang hai s6 361/2018/TBHH-TCTBDATHHMB ngay 04/12/2018 vé do
sau trugc bén.

- Cong nang: Bén s 1 duogc thiét ké dé tiép nhan cho tau ché hang roi, hang tong hop,
hang 10ng c6 trong tai dén 25.000DWT giam tai cap cau lam hang.

4.2. Causb5,6,7:

- Bén s 5,6,7 c6 tong chiéu dai 650m; Chiéu rong bén 30m ddi véi bén 5, 40m ddi véi
bén 6,7; Po sau khu nudce trude bén -11.7m. Két cau bén dang trong luc, kiéu khdi xép
bang bé tong cot thép.

- Theo Quyét dinh cong bd s6 384/QD-CHHVN ngay 30/6/2006 ctia Cuc HHVN thi:
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+ Cau cang s 5 tiép nhan cho tau chd hang bach hoa tai trong dén 40.000DWT
+ Cau cang s6 6 tiép nhan cho tau chd hang bach hoa tai trong dén 30.000DWT
+ Cau cang s6 7 tiép nhan cho tau chd Container tai trong dén 30.000DWT

- Vian ban s6 951/CHHVN-QLKCHTCB ngay 16/3/2017 V/v chap thuan két qua kiém
dinh dinh ky cau cang s 5,6,7 cang Cai lan.

- Hién nay bén s6 5,6,7 da dugc B GTVT dong ¥ chu treong nghién ciru cau cang s6
5,6,7 - Bén cang Cai lan tiép nhan tau chd hang roi, hang tong hop trong tai dén
85.000DWT giam tai tai van ban s6 16995/BGTVT-KCHT ngay 22/12/2015, Cong
van 3529/CHHVN-CTHH ngay 25/09/2019 Cau cang 5,6,7 hoan thanh thi diém tiép
nhan tau trong tai dén 85.000DWT chd cong bé mé Cau diéu chinh va Cuc HHVN da
¢6 vin ban s6 644/CHHVN-CTHH ngay 25/2/2020 bao cao Bé GTVT V/v cau cang
$6 5,6,7 - Bén cang Cai 1an tiép nhan tau trong tai dén 85.000DWT giam tai.

- Thong bao hang hai s6 383/2018/TBHH-TCTBDATHHMB ngay 14/12/2018).

- Cong nang: Bén 5,6,7 tiép nhan tau chd hang roi, hang tong hop, hang 1ong ¢ trong

tai dén 85.000DWT giam tai.
4.3. Cau Tam:

- Bén Tam c6 chiéu dai 80m, chiéu rong bén rong bén 16m, d6 sau khu nude trude bén
-5.0m. Két cau bén dang bé coc cao dai cting lién bo, gdm cac bé tru trén nén coc
BTCT va két cdu phan trén gdm cac dam doc cing ban mit cau. Bén Tam duoc thiét
ké dé tiép nhan cho tau chd hang c6 trong tai 1.000DWT cap cau 1am hang.

- Vin ban s6 1134/VPCP-CN ngay 4/4/2000 ctia van phong chinh phu V/v cho phép xay
dung bén Tam cang Cai lan cho tau 1000DWT; Quyét dinh s6 272/QD-HPQT ngay
10/4/2002 V/v giao nhiém vu cho Cang Quang Ninh quan 1y, khai thac bén Tam cang
Cai lan.

- Cong nang: Bén Tam duoc thiét ké dé tiép nhan cho tau ché hang roi, hang tong hop,
hang 10ng c6 trong tai 1.000DWT cap cau lam hang.

4.4. Khu neo dau tau (06 diém neo dau tau khu bén Poan):

- Quyét dinh s6 1234/1998/QD-BGTVT ngay 22/5/1998 ctia B truong Bo GTVT Vv
quan Iy ving dat, ving nuéc cang Quang Ninh;

- Thong bao hang hai s6 75/2018/ TBHH-TCTBDATHHMB ngay 03/4/2018 ciia Tong
cong ty BDATHHMB.

- Cong nang: Puoc thiét ké cho cac tau co trong tai (<10.000DWT) neo dau lam hang
va tranh bao.
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I1l. MUC PiCH, CONG SUAT KHAI THAC
1. Muc dich

- Muc tiéu dau tu cang nhiam dap tng nhu cau béc dd, chung chuyén luu tri hang hoa
xuit nhap khau, noi dia va cung cip cac dich vu hang hai cho cha hang, chu tau va
dai 1y trong tinh Quang Ninh ciing nhu cac tinh thanh trén ca nudc va qudc té.

- Lam cau ndi thong thuong hang héa trong tinh, khu vuc Bac bo di dén cac khu vuc
khéc trong nudc, trén thé gidi va nguoc lai nham thac déy phat trién kinh té x3 hoi
cho tinh Quang Ninh néi chung va khu vuc Bic Bo ndi riéng.

2. Cong suit khai thac cang
Cong suit khai thac Cang Quang Ninh duoc thiét ké dua trén co so cac nghién cuu,
danh gia tinh hinh thi trudng khu vuc, xu hudng phat trién va qui hoach cta Chinh
pht nham dap tng cho viéc phat trién kinh té xa hoi cua ca nuéc. Két qua khai thac
dat dugc trong nhimg nam gan day va ké hoach trong nhitng nim t4i:

Nam Lwong hang thong qua | S6 lwot tau cip | Sén lwong xép dé
(nghin tan) cau (nghin tan)
2017 7.289 324 7.276
2018 8.639 385 8.927
2019 8.120 413 8.358
2020 7.900 400 8.150
(du kién)
2021 8.000 400 8.300
(du kién)

IV. PHUONG AN KHAI THAC
A. Tai cang lién bo:

1. Phuwong an chung khai thac ddi véi hang tong hop / hang roi/ container

1.1.So dd cong nghé:

Luu bai Caubinh 016
10p, xe nang
Tau/
Sa Cau tau/bd O t6
lan
Luu kho Xe nang 016
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- Hang tong hop thudong dugc dong thanh nhitng bao, kién, thing,... d6i véi cac loai
hang dac biét nhu may moc, cau kién kim loai, xi mang, phan boén co thé duoc van
chuyén c6 bao bi hoic khong c6 bao bi. Dung ciu trén bén hoic cau tau dé boc xép
loai hang nay.

- Tai cang, viéc co gidi hoa bdc xép hang bach hoa tong hop duoc thuc hién thong qua
cac tam pallet, cac day chio bén, vong nilon hoidc dbi véi cac kién hang dic biét co
nhitng banh xe gan truc tiép vao kién hang sau dé cac xe nang van chuyén hang vao
bai, vao kho hoic 1én xe di thang.

1.2. Phuong an cy thé theo khu virc cang:
1.2.1. Tai tuyén mép bén:

- M5 ta tac nghiép xép, d hang hoa:

Tau ( hang bao, Céu by ( hoic
kién,container,..) chu tau )

Bai, kho hoac di

O t6 van chuyén thing

- Dung can truc Liebherr, Gottwald, cau dé hodc két hop véi can cau tau dé boc xép
hang hoa tur tau Xuéng bén, xuéng 0 to di vao bai, vao kho, di théng hoac nguoc lai.
- Vi s0 d6 bdc xép nhu trén, hang tir tau dugc cau bo ( hodc ciu tau ) cau xudng céc
6 to tai hodc ro mooc ¢6 dau kéo (thuc hién thong qua céc tAm pallet, day chao bén,
vong nilon ) sau d6 duoc chuyén vao bii chira hang, kho, di thing qua cang hoic

nguoc lai.

1.2.2. Tai bai:
- M5 ta tac nghiép xép dd, hang hoa:

Bai Céau, xe nang O to

- Hang tir bii duoc cac can cau ( hodc xe nang) cau 1én cac 6 to tai hodc ro mooc ¢o
dau kéo ( thyuc hién thong qua céc tim pallet, diy chio bén, vong nilon ) sau d6 hang
dugc chuyén thiang qua cang, ra cAu cang xép 1én tau; hoic nguoc lai.

1.2.3. Trong kho:

- M5 ta tac nghiép xép, d& hang hoa:

Kho Xe nang O t6 di thang

- Hang trong kho duogc cac xe nang, xe xuc lat dua 1€n 6 t6 tai hoac ro mooc dau kéo
sau d6 hang hoa duoc chuyén thang qua cang, ra cau cang xép 1én tau, sa lan; hodc
hang dugc 6 t6, ro mooc co dau kéo duogc van chuyén dén cang dugc xe nang ha
Xuéng luu kho; hodc do ben dugc xe xtic vun gom trong kho.

1.2.4. Giira bén va bai/kho:
- Mb ta tac nghiép xép, d& hang hoa:
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. P Cinciu, xe [ . > Cin ciu, >| Bai, kho
Bén — l—

< Oto <

nang Xe nang

- Hang hoa tai mat bén dugc can cau, xe nang dua lén 0 t6 tai hodc ro mooc dau kéo
sau do hang hoa dugc chuyén vao bai kho dugc can cau banh 16p, xe nang ha xuéng
luu kho, bai; Hodc nguoc lai.

1.2.5. Gitra bai va kho:
- M5 ta tac nghiép xép, dd hang hoa:

« | Can cau, xe > " N
Bii e — Ot |g Xening |¢—— Kho

A 4

nang

- Hang luu bai dugc xe can ciu, xe nang dua Ién 6 t6 van tai, ro mooc co dau kéo (
thuc hién thong qua cac tim pallet, ddy chdo bén, vong nilon ) sau d6 dugc van chuyén
vao kho dugc xe nang ha Xuéng luu kho; hoac nguoc lai.

1.3. Phuong thirc van tai:

- Tuy thude vao tung loai hang/dac tinh hang héa/kich thudc va trong lugng cua ting
kién hang, Cang bd tri phuong tién van chuyén phu hop, bao gdm: Xe container, xe
chuyén dung (trailer...) chd hang si€u truong, siéu trong.

Phwong 4n khai thic cu thé d6i véi mot so loai hang chinh (TACN, Sit thép,
dim gd, quang, soda, xi miing, hang léng, container ..)

2.1.Hang TACN:
2.1.1. So d6 cong nghé xép, dd hang TACN:

Tau. S ¥ Cau ot [ Ph3 » . | Dithing lwu
e Cauby [ U O le———| kho, SMSL
2.1.2. Tuyén mép bén:
- M6 ta tac nghiép x&p do
B 0t — Luukho
—» 016 dithang
Tau, [~ Ciutawby [ | Phéu |~ - :
. Mt Cau bo/cau
ot | — - SL, tau
> cau tau/b.tai

- Hang thirc an gia stc tir tau, sa lan dugc cau bd/ cau tau dung ngoam bdc 1én db vao
phéu sau d6 duoc xa xudng 6 t6 vén tai ( ben hodc thung ), dong bao xép 18n 6 to tai
chuyén di thang, luu kho hodc hang roi d6 xudéng bén sau d6 duoc cau bo/ cau tau/
bang tai dua xudng tau/ sa lan.
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2.1.3. Trong Kho:

O todithing

Kho - Xtc 1at »  Phéu |—» Dong bao —»| O 1t0 di thang
. Mat Cau bo/cau
ot | — — SL, tau
> cau tau/b.tai

- Hang thtrc an chdn nudi trong kho dugc xe xuc 1at boc 1én 6 t6 tai di thang hay chuyén
ra d6 xudng mat bén sau dé dugc cau bo, cau tau dung ngoam bdc xudng sa lan, tau;
hoic duogc boc 1én phéu dong bao sau d6 xép 1én 6 t6 di thang.

2.1.4. Phuong thic van tai:

- Pdi v6i hang roi dung xe 6 to thung hodc ¢ ben dé chuyén di thang, luu kho hay d6
ra mat bén dé xép xudng sa lan/ tau nho.

- Pdi v6i hang dong bao st dung xe nang dé van chuyén va xép 1én 6 t6 thung di thang.
2.2. Hang sit vun:

2.2.1. So 6 cong nghé d& hang sat vun:

Tau > Cau bo/ Cau tau > Sa lan di thdng
2.2.2 Tuyén mép bén:
- M5 ta tac nghiép xép da:
> Chu tau/bo > Ngo‘;‘? hoa »| Sa lan di thing
1
Tow —
Xecuoc + - Chu tau/ Sa lan di
N R e B =

- Hang st phé liéu (vun, cuc,...) trong ham tau duoc cau bo/ cau tau dung ngoam hoa
thi chuyén dung béc xudng sa lan sau d6 van chuyén vé nha may; Hoic duogc xe cude
lzp mam tir xép vao thung chuyén dung sau d6 duoc cau tau/ bo dua xudng sa lan roi
van chuyén vé nha mdy.
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2.3.Hang diam gb:
2.3.1. So d6 cong nghé:

2 Bang
. s Cau bo/ A .
Bii, Sa lan > . | Ot |— tai —»{ Tau
Xe cuoc
2.3.2. Mo ta tac nghiép xep do:
N Ca Xe . \
Ow > » Bai |—» o |—>| 0% |—» Bmngti |—»| T
Sé lan : Cau tio,/ : O té Can /
Xe cuocC

- Hang dam gd duoc 6 to van tai, hoic sa lan ( d6i voi hang sa lan duoc cau bd dung
\ngoam hoic xe cudc béc 1én 6 t6 ) duoc luu bii sau d6 dugc xe cude boc 18n 6 t6 van
chuyén dén cau tau d6 1én bang tai d6 xuong ham tau va duoc xe gat lu 1én.

2.3.3. Phuong thirc van tai:

- Str dung xe 6 t6 ben dé van chuyén hang dam tir bii hoc tir sa lan ra cau cang dé xuat
tau.

2.4.Hang quang Flourspar:
2.4.1. So d6 cong nghé:

Cau bo/ Céu tau
Kho, Sa lan > , »  Tau
( su dung ngoam)
2.4.2. Mo ta tac nghiép xép d&
Kho Xe' cu?c, > 016 Mat cau ‘Céu‘ Tau

xuc 1at, tau/bo
bang tai .

Sa lan /

- Hang quang flourspar luu kho dugc xe cudce, xtc 1at hodc bang tai dua 1én 6 t6 sau d6
van chuyén ra do tai mat cau/ bén sau d6 duoc ciu tau/ bo dua 1én tau bang bang
ngoam. Hang quing di sa lan thi cap man tau sau d6 duoc ciu tau/bd dua 1én tau bang
ngoam.

2.4.3. Phuong thuc van tai:
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- Str dyung 6 6 tai ¢ ben van chuyén hang luu kho.
2.5. Hang Soda:
2.5.1 So dd cong nghé:

/ Pi thang
Cau bo/ Phéu |—> Oto \

Tau > ,
Cau tau
Luu kho
2.5.2 M6 ta tac nghiép xép da:
—» O t6 di thing
Taw ¥ S L b ppay |
tau/bo
Phéu
A Kho Xuc dong bao .
N Ot [ P lat | +xening > Oto

- Hang so da tir tau dugc cau bo/ tau ding ngoam dua 1én phéu sau d6 xa xubng 6 to
tai ben van chuyén di thang hoic luu kho cang. Hang tai kho ca duoc xe xuc 1at dua
1én phéu dong bao/ bich sau d6 dugc xe nang van chuyén xép 1én 6 to di thang.

2.5.3. Phuong thirc van tai:
- Str dung 6 t6 ben dé van chuyén hang roi, xe nang van chuyén hang bao bich xép 1én
0 t0.
2.6. Hang Xi mang bich:
2.6.1. So d6 cong nghé:

Kho, O 16, N Cau bo/ Cau tau 1 Tau
Sa lan
2.6.2 Mo ta tac nghiép xep do:
Kho Xe ning 0t ‘Cau‘ > XeACUOC’,: xe | Tau
tau/bo nang xep
trong him

— =

O t6, sa lan
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- Hang xi mang bich Iuu kho dugc xe nang dua 18n 6 t6 ro mooc sau d6 dua ra mat bén,
sau d6 duoc cau tau/ cau bd dua 1én ham cho xe nang hoic xe cubc xép trong ham.
Hang xi ming bich duoc 6 t6 di thang van chuyén dén dugc dua thing ra mit bén va
dugc cau tau/ bd dua 1én ham cho xe nang hodc xe cudc xép trong ham tau. Hang
dugc dua dén bang sa lan s& cap man tau sau d6 dugc cau bo/ tau dua 1én ham tau va

dugc xe nang/ cude Xép.

2.6.3 Phuong thac van tai:

- Str dung ro mooc ¢ dau kéo dé chuyén hang luu kho ra mit bén cling nhu hang di
thang bang dudng bo.

2.7.Hang 16ng ( dau thuc vat, nhwra dwong )

2.7.1. So d6 cong nghé va tac nghiép xép/ d& hang:

- Nhép hang:

Tau

- Xuat hang:

,| May bom tau

Bon

,| Maybom

A 4

A\ 4

Duong > Bon
éng

Buong »  Tau
bng

- Hang nhap duoc may bom tau bom qua hé thdng dudng dng sau d6 dugc dua vao luu
hé thong bon chua.

- Hang xuét duoc hé thong may bom bom qua hé théng duong dng sau dé duoc dua

1én ham tau.

2.7.2. Phuong thirc van chuyén:

- St dung hé théng dudng 6ng.

2.8. Hang Roro

2.8.1. So d6 cong nghé va tac nghiép xép da:

- Nhép hang:

Tau ( 0 t0, xe
cong trinh )

Cong
nhan van
hanh

- Xuat hang:

O 6, xe cong trinh

CQON-PAKTC2020

Cong Lén 6 t6 chuyén
| Lwu | onan van »| dung, ro mooc
bai hanh dau kéo
Cong nhén van > Tau
hanh

20/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

- O 16, xe cong trinh trén tau dugc cong nhan van hanh 1ai xudng cau cang sau d6 dua
vao luu bai. O 10, xe cong trinh duoc céng nhan van hanh l4i 1én xe van tai chuyén
dung, ro mooc c6 dau kéo sau d6 di chuyén qua cang.

-0 6, xe cong trinh dwgc Xe van tai chuyén dung, dua dén cang sau d6 dugc cong
nhan van hanh dua xudng xép trén tau.

2.8.2. Phuong thirc van chuyen:

- Qua cang va dén cang str dung xe van tai chuyén dung hoic xe ro mooc ¢6 dau kéo.
2.9. Hang dai gia stic nhap khau: ( bo séng nhap khau )
2.9.1 So dd cong nghé va tac nghiép xép da:

Tau ( bo séng Cau dan O t6 van i thing
nhap khau ) tai

- Bo sdng duoc lua di vao cau dan duoc két ndi véi cau dan cia tau, sau d6 tdi cac cira
chia dé dua 1én trén cac 6 to van tai sau d6 chuyén di thing qua cang.

2.9.2.Phuong thuc van tai:

- Str dung xe van tai dé chuyén bo séng qua cang.
2.10. Hang sit thép ( phdi sit tam, ton cudn, thép cudn, thép ciy,...)
2.10.1 So d6 cong nghé, mo ta tac nghiép xép da:

2Ly A Xe nang, N
s Cau bo/ cau \ ’g Tau, sa
Tau/ Sa lan day cap
tau 1 d: lan, luvu
patiet, day bai, 6 t6
chao,...

- Hang sét thép hinh, phéi st ban thanh pham, tén cuén duoc cau tau cau bo sir dung
day cap, chio, khung cau dua xudng xép sa lan, 6 to6 ro mooc dua vao luu bii, hoac
di thing. Hang luu bii dwogc cau di dong banh 16p dua 1én ro mooc dau kéo van
chuyén qua cang.

- Hang sét thép dinh hinh, ban thanh pham, ton cudn, tim duoc dwa dén bing xe ro
mooc ra cau cang hoic sa lan cap man tau 16n sau d6 duoc cau bo/ tau sir dung khung
cau, pallet, day cap, chdo dua 1én xép ham tau sau d6 duoc xe nang xép trong ham.

2.10.2 Phuong thuc van tai:

- Str dung ro mooc c6 dau kéo hodc sa lan.
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2.11. Phwong an khai thac hang container

2.11.1. Qui trinh giao nhan container

Bude | Burdre 2 Burdic 3 Burdie 4 Burde 5 h
- KIEM VIEN BAI :
H AN ‘ BLTHUTUC ‘ BP. TINH CUGC . BP. CONG . BE. CONG
KHACH HANG : N X H 2
NG I CHUNG TU I THU NGAN I (XE VAO) I it v#n Tiu (XERA)
O Trpe obpytachacic | Phic hiak Liwk mimg g cnme, | Tih cotne phl (cwde ndng by comt, | - Clp il v o 8 e vio Pk bk g g (o bk Mo | It kol P 2K - e
dshwn Bpbio Thawe | Limkdich vy I ceicdichyy) B cont | ted chu cdng) ahin pao shio coat.
chamg v |

VNt s

| - In P ke g hism o ] * T 80 v gy, . bk

J

CAC BUGC THY'C HIEN NHAN CONTAINER TU CANG

CAC BU'GC THU'C HIEN HA CONTAINER VE CANG

1. Wol BY phin The tyc « Chimg tar:
L o' Khdch hing cusg cdp: Lk giao hing cla dai 1§, ob khai hii quan dlly nguybe,
it o) hode Lok edp vo Ciaky masom consancs ve ko rigng. Gy CMND
hoso Gidy gion thidu,

2. Wyl B9 phin ink cwdec:
- LAbxe/ Khieh hhng thanks 1odn cuie vh nbdi hia don foda thash tola ngey) hode 52 duoe
dbog diu xic nhén thank 1odn seu (tromg trndmg hop ths saa).
« Lai xo/ Khich bing nhin Limh yéu chu djch vy vt Phide viw cheg o6 wic niin 8
thes cwde plhi bode xbe nhin il s,

A, Tal Chogvio:
- l.nwﬁhkhhhgwﬁmnh l‘lﬂ-\h:‘qs'uﬂu:hﬁn e ch\ﬁ»&ﬂvﬁhc&l‘
« LAixe/ Khach bleg nhin 1pi Phida v tri 00 xbe nbda cla Kidm vign odog. diah xetheo
0 ¢ chi Al piso thdng nde b dlm khu vye / vj tri comtainer in trén Phibw vitri.

4, TyiBiicontaingr;
~ LAkae Khieh hing cult trind Phide vite cho kides vide Wi
« Lia xo/ Khich hing k¥ ks comt v tinh treng cont ciing Kidm vién bili (ky 16n Fhidu v
1ty i s 1l Phide vgnmmumuuummmdbsmmwmaéu

£ Tl Chagra:
= Lki xe cho dirng xe tpi edng ra 08 Kiden vidn eadag the 1) Phidie v irk va kidm tra o we
A(mﬂm‘tﬂl‘xn&uvtﬁ!n(&mkym:ﬁhwﬂr“‘u‘lﬂﬁ‘lnlumdﬂlk(m‘
hign mgay mhin cont vi tinh trang s sont ki nhin)
- Nixjn OF Lide Phibu EIR tbi o xe sakhis clg.

2.11.2. Qui trinh nhap tau

L Tl B phin Thi tye - Chimg ter z
Léi ve/ Khdch bimg cung cdp: Phidu ETR hodc Linh giso nhdin cont (06 chi dinh 4 vo
v Cing Bdn Nghe) holie Limh tr6 v nng v& Cang Hén Ngh cia gl Iy (Ha rlog
v chngz), Packing kst + Booking cda kisich hing 8¢ ha hing chir vult.
2. Toli Bg phjn Tink curde:

144 xe/ Khich hing thenh todn cude va niga hoa dom (ndu thanh todn bing tén myn)
wemw.ﬁuummmu(m;wmm.num au)

+ L we’ Kidch bdng nbdn 1l Linh ydu chu djch vy v Phidu vio odag c6 uic nhdo @
s ensime phi hode xhe nindm vk s

3, Ted Clagvio:
« Ldixe/ Khach hang vokt trink Fhiéu vais cbing khai béo 50 xo cho Kabm widn edog
+ Lilxe' Khdeh hitng shin duge Phiba vi tri nirkaben vidan cdag
- L xe dinh xe doinKh virs /i trfl container in i Phidw vitri,

4. Tyl Bii container:
< Laiwe/ Khuich hing yuskt trinh Phebu v tri cho Kilm vidn b,
- L xe/ Kiabel hang ko xéc eshiin by comt v thinh trang cont 1oe ba v clng clmg Kibm vién
Bl (ky 180 Puida wi el rdi nddn 1ol PRIde v trl, i 88 Qs we theo o 85 chi &l giso
Ibélum}\bb&ncly.

5. T3l Chngra:

Uiurhodb.;‘u!dd-.nds‘ﬁiﬁmvhdngdm Lo P v ol v loden v s e,
ciimyg Kidm vién cdny ki xic miin bin Phido glae obhin contalmer - TR ( 4 hidn ngdy by
cont va tind trang s da comt ki ba)

- NEga 01 1ién Piekén EIR i cho ve rs khot cdng,

uy

BP. SG liéu, BC i Bio céo kit todn tiu
Nhip ligu / C3p nhat - DSi chigu
Maznifest va SEP
Cp nhat dir lidu d& tau
|}
BP. Ké hoach _l
Lap k& hozch tau cip bén Lap k& hoach giai phdng tau: Y
- K& hoach container ha bai o
' - K& hoach d& container trén tau
i’* & o
~M _ Tiép hin vakhaibdo & 9 —
TT. Diéu hanh théng tin tiu vio hi thing !
l DiEu hinh &3 tu
___________________________________________________ Y '

Lutc khai hang hda (Manifest) va

Thang iy ths clp G
e TN oo o chil i i s (580

Biocio két todn tiu
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2.11.3. Qui trinh do tau

&L @

- &

BP. Ké‘!mcb, Lipks h gidi phdng tiu: CZp nhat va xacnhin
Piéu hanh tau - K& hoxch container ha bai hon t&t Quay Job, hoan tat lam tau

BP. K& hoach, KiEm tra v& x& nhén
Piéu hanh bai hodn tét :ng vik bii

Kigm d&m nhin cont.

i Ding VHF

Chia d&n hz b3i,

Kiém vién b3i X3c nhan vi tri (VHF)
2.11.4. Qui trinh giao container 1én xe
BP. Tho tuc “ “
chirng tir e - 5
Tifp nhin thingbdo ~~ |-~ Phétharh phifuveoding §---------------------------~- 4
Phét hinh {giao dho khich hing
2nh gizo nhn cont, [TExE) — i
BP. K& hoach 1 j'g
2 T R SRRy | NS |SESRr { (RPN SO Rt [PPSR sy 2+ AN
i s P&y hanh ning cont.
l
it Ghinhén théng tn
ot I (S — ___Xevolycoot | ¥ j
In Phigu vi tri ‘
Céng ra + a I
....................................... _ Kifm tra, x3c nhin giao cont.
7 In phi&s EIR giao KH/ Tai x&
Q. Tinh ardc, S8 4 e
BP. Tinh cwdc [Thu ngan =
Thu ngan
-------------------------------------- »-- o e o e O e e e s e O e
Cha hang
[ TaixE
Hang tau 1 Théng béo 13y cont.
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2.11.5. Quy trinh ha container vao bai chd Xuit tau

it Hir ™ SN '
Tigp nhin théngbdo ~ |~ Phathanh phifuvaoadng {---—----------"---""=--=-----~ -
Phat hanh (gizo dho khich hang
2nh gizo nhan cont. [Tai x&) A —b \’u~ R
BP. K& hoach 4+ j-g
o A S S| (|| B (LI | | I - Sy |
Pigu hanh hacont.
l
- Ghinhan théng tn
gy lleceollococe e aa o e EntE et e il e
In Phidu vi tri ;
Céng ra v
............................................................... Kifm tra, x3c nhén giao cont. _
? In phigs BIR giao KH/ Tai x&
}QT Tinh ardc, &
BP. Tinh cudc Thu ngén =
Thu ngdn
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ v-----p------——g-————
] Taix& =
r——- Phid vio cfha Phid vi tri il
Hang tau l Boockng cho cont. xudt

2.11.6. Quy trinh xép tau

a

BP. 6 liéu, BC D3i chis Danh sich dirkign xudt tau
va Danh sach cont. trén bai

C2p nhat dir &y xEp tau

3p bén L2p k& hoach giai phdng tau:
- K& hoach x&p container 18n tau

s W -

=7 TEpohinvikhaibio & 9 -
TT. Piéu hanh théng tin tau vio hé théng \

Bio cdo két todn tau

Théng tin 2 €3 €308 2 khaj danh sich dur kigh xuft tau

Hang tau
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CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

2.11.7. Qui trinh container rdng

W .
~ g |
BP. SGliéu, BC __ % \’ﬂ

S =
Kiém vién bai \.#& PiEu hanh ning cont.
Xac nhan hoan t3t Yard
Job { In phigu vi trigizo
cho tai x& {cont, E

“ khdng chidinh})

Cong vao
In phigu vitri

Coéngra Khéng

BP. TT-CT _‘%_’ >

In Phic vio cing

b

\ ‘
V- .
Khach hang/Tat x& l N : D Phidl vio cing D P vitri jnh@ R
£nh c3p cont. rong

—n

% Kigm tra,
x3c nhan,

in Phigu EIR

B. Tai khu neo: (Hang TACN, quing, sat thép thanh pham, Xi mang bich, Than roi ).

1. So' @6 cong nghé, md ta tac nghiép xép da:

- Chu ndil chu Ngoam, xe -
Tau/ Sa lan > i | nang, xe »  Tau, sa
xtc, ddy lan
cap, pallet,
day chao,...

- Hang tir tau/ sa lan duoC cau noi/ cau tau dung ngoam ( hodc cac day céap, diy chio,
tam pallet,... ) dwa hang xudng tau/ sa lan ( hoidc 1én ).

- Tuy theo tinh chat hang hoa va tac nghiép xép hay d& sir dung céac thiét bj nhu: Xe
xuc 1at, xe cudc, xe nang dé hd trg danh tay, xép hang trong ham tau.

2. Phwong thic van chuyén:

- Dung sa lan 1a chi1 yéu dé van chuyén hang d& tir tau hodc mang hang dén dé xép 1én
tau.

C. Phuong 4n neo diu tau tai cing
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1. Tau dau tai cang.

- T4t ca cac tau vao Cang co6 chiéu dai > 80 m, khi cap/roi cang phai sir dung tau lai
dat hd tro dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6: 58/2017/NB-CP, ngay 10/5/2017 cta
Thi twéng Chinh pha va Noi quy cang bién cua Cang vy Hang hai Quang Ninh,

- Tau khi cap vao cau cang duoc neo giir chic chin vao cac coc bich, phao, dam bao
tau 4p sat vao cac dém chéng va mat cau cang.

2. Tau neo tai cang/vung neo.
Cac tau trong thdi gian chd cap cau hoic 1am hang dwoc neo tai khu vyc neo dung
theo quy dinh cia Cang vu Hang hai Quang Ninh, cu thé nhu sau:

2.1. Viing neo dau do cang Quang Ninh quan 1y: DN1 dén PN6

TOA O CAC DIEM BINH V| KHU NUSC

TQA DO

X (m) Y (m)

1 | KNI | 231749048| 42816057
2 | KN2 | 2316926.48| 428198.92
3 | KN3 | 2317022.94] 428696.77
4 | KN4 | 2317559.25] 42851547
KNS | 231674633 428790.29
6 | R4 | 2316552.92] 42822431
7 | R5 | 2313908.68] 42895140

STT|DIEM

- Hé toa dd: Nha Nudc VN-2000,
KTTT 107°45', mdi chiéu 3°

2.2.Vung neo dau cho cac tau ma cang Quang Ninh khai théc:
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- Khu neo Hon Gai: HL1-(1+5); HL2; HL3-(1+7) ; HP1 + HP4; HM1-(1+4); HM2-
(1+4)

- Khu neo Cam Pha (Hon Nét — Con Ong): HN1-(1+8); HN2-(1+13); CO1-(1+17);
CO2-(1+23)

(Vi diém neo tai thong bao s6 305/TB-CVHHQN ngay 18/04/2017 ciia Cang vy hang
hai Quang Ninh).

. Céc loai thiét bi khac phuc vu qua trinh khai thac va bao dudng
1. Hé thong nha sira chira bao dudng

Xuong bao dudng stra chira B110 (Danh cho container):

+ Kich thuéce: 54m (dai) x 32m (rong) = 1.728m? cao 16,55m

+ Khu vuc bao dudng rong 1.344m? | van phong rong 256m?, khu vuc vé sinh rong
128 m2,

Trung tdm dich vy hd tro cang B0O50:
+ Kich thuéc: 94,8m (dai) x 21,6m (rong) = 2.048m? cao 15m

+ Khu vuc bao dudng rong 907m? , vin phong rong 130m?, khu vuc dd xe rong 389
m? , khu vuc cang tin rong 156 m?, khu vuc vé sinh rong 130 m?.

. Tau lai phuc vu

Tén N Tong .2 s
STT | phuong | €028 | qung | Kiw | Doituongphuc Ving hoat dong
A suat , tau vu
tién tich :
. Phuc vu tiu c6 Bi§n han ché III -

Tau Hong | 1.260 Loaitau | & "2 %9 | hidn Viet Nam, céch
1 . 134GT | ., chiéu dai tor 80m LA , -

Gai Ccv kéo £ . bo khong qua 20 hai

dén dudi 170m Iy
. ..« | Phuc vu tau co Bién han ché I-Bién
2 | [aubia 19200 1 102GT | LOM Y | chibu dai tr 80m | Viet Nam, ciich bo
g tror 1én khong qua 200 hai 1y
3. Kho bii, trang thiét bi bao quan hang hoa
3.1. Kho chtra hang hoa
Dign | 2o | con
STT|  Teénkho tich 8 ong Ghi ch
(m2) hoa nang
(Tan)
1 | CQNOL 4.600 12.000 Chi Hang TACN; Xi mang; Quang;
2 | cono2 ha e Gd vién nén; Hang bach hoéa ...
4600 | 12.000 | 308
tong hop
2 . - .« A x r

3 | Kho 720m 720 3.000 X1 mang, vién go nén

- Ngoai dién tich kho hién c6, Cang con thué bd sung thém mot sé kho 1an can phuc
vu chira hang va c6 thé nang sic chira hang héa dén 100.000 tan.
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3.2.Bai chira hang hoa

. SL
~: Dicn hang .
STT Tén bai tich hoa Cong nang Ghi chu
(m2) (Max)
Chtra hang
1 |Biis 25,298 | 101,192 | tong hop 6 tAn/m2
Chtra hang
2 | Bii6 52,000 | 208,000 | tong hop 6 tAn/m2
Chta
3 | Bai 7 gdbm: 49,000 1,500 | Container Tinh cho container 40 feet
Chtra hang
4 | Bdicaul 9,462 | 37,848 | tong hop 6 tAn/m2
Chtra hang
Bii cau phu 2,960 | 11,840 | tong hop 6 tAn/m2
Bii khac
Chtra hang
6.1 | Baidobétong | 11,700 | 70,200 | tong hop 6 tAn/m2
Bai chua do bé Chtra hang
6.2 | tong 13,950 | 55,800 | tong hop 4 tAn/m2

4. Thiét bi chinh tai cang

4.1. Thiét bi, may moc, phuong tién.

. S6 lwgng | . )k a % Cong suat
TT | Hang muc ndi dung (dv tinh) Cong nghé/ nam san xuat (dv tinh)
| | Thiét bi - phwong ti¢n
buc i
1 | CauQC 02 1991 Dué6i méc cau:  50.000 Kg
b3 qua str dung
Céu dé CBB 40T Ao & Viét Nam o
. 02 1 40T
2 (Liebherr) 2007 Ste nang
3 |Ciudé1oT 02 _ Ao 10T
ba qua str dung
4 | Céu Liebherr 250 01 Hang duy 4n Strc nang theo thiét ké: 64T
] Liebherr werk nenzing
5 | Cau Liebherr 1300 01 GMBH Stic nang: 104T
ba qua st dung
Nhat Ban Stre nang theo thiét ké: 40
04 y .
° |RTG 2004 tan
7 | ChuKato 25T 01 thagolzan Strc nang theo thiét ké: 25T
8 | Chukato 50T 01 th%oién Sirc nang theo thiét ké: 50T
9 | Xe gat 09 Da qua sur dung D41P-6 (5 ))((ee)) D41P -3 (4
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ne S6 lwong | . Al a X Cong suat
TT | Hang muc ndi dung (dv tinh) Cong nghé¢/ nam san xuat (dv tinh)
10 | Xe xuc 11 Trung Qudc Dung tich gau 3 M3
- . Trung Qudc
11 | Xe xtic banh xich 01 2010
12 | Xe cude 08 ba qua sir dung
13 | Xe nang vo 02 thz,gol?lan Stre nang: 7000 KG
YTALIA 2004 Suc nang:
4 01
14 | Xe nang chyp 42T Mua xe cii 42.000 KG
15 | Xe nang chac 2,5T 10 Nh;-goﬁan Strc nang: 2500 KG
16 | Xe Nang 3T 03 Nhat Ban Sitc nang: 3000 KG
2004
17 | Xe nang 5T 02 Nhat Ban 2004 Stre nang: 5000 KG
18 | Xe ning Dosan 01 Nhat Ban Strc nAng: 2900 KG
19 | Xe nang 8T 03 Nhat Ban Sire nang: 8000 KG
2004
Il | Phwong tién van tai
1 | Xe daukéo 13 2004
N Viét Nam Khéi luong ché hang: 6.950
2 | Xetai Clru long 02 5013 kg
3 | Tau Ha long 08 01 2009 3.200 CV
4 | Tau Hong Gai 01 1973 1.300 CV
. 1991
5 | Tau HC12 01 Hodn cai 2000 135 CV
111 | Cong cu thiét bi
1 | Ngoam 25M3 04 2011-2016 Dung tich 25 M3
2 | Ngoam 20 M3 02 2015 Dung tich 20 M3
3 | Jegam dién thu lyc 01 2004 Dung tich 07 M?
4 ﬁgoam dién thu lucl0 01 2004 Dung tich 10 M3
5 | Ngoamdien thuluel6 gy 2004 Dung tich 16 M3
Ngoam dién thuy luc — 3
6 hoa thi E1.E2 02 2009 Dung tich: 6,3m
Ngoam dién thuy luc L1 3
7 hoa thi ES 01 2010 Dung tich: 10m
Ngoam hoa Thidién _— 3
8 thity lyc E3 01 2007 Dung tich: 4,7m
9 | Cau truc 01 2004 06 tan
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4.2. Heé thong can phuc vu.

STT Tén can Rong Dai | Trong tai Cong nang

1 |Canl 3,5 15 | 80 Téan

2 |Can2 35 15 80 Tan Chuyén sur dung can céc xe tai nho,
; xe ben

3 |Céan3 3,5 15 80 Tan

4 |Can4 3,5 15 | 80 Téan

5 |Cans 3 18 | 120tan :

Chuyén str dung can céac xe cont, dau

] kéo, xe ben, tai nho.

6 | Can6 3 18 120 tan
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V.

PHAN MEM PIEU HANH KHAI THAC CANG

1. Phan mém khai thac Container GTOS

1.1. Tinh ning cua hé théng

-GTOS (GTOS - Gen Terminal Operation System) la giai phap quan 1y & khai thac
cang container theo thoi gian thuc - dugc xay dung véi muc tiéu thuc hién quan 1y
mot cach xuyén sudt theo ludng cong viéc, tir cong tac Lap ké hoach xép d& - khai
thac tau, 1én ké hoach bén bai, Tinh cudc phi, Phat hanh hoa don, cho dén Hach toan
ké toan, Theo dbi doanh thu, Thyc hién bao cdo tai cang, ...

-Ung dung quy trinh nghiép vu theo chuan quan 1y va diéu hanh cang container cua
qudc té, day du tinh ning, c6 kién tric linh dong, san sang tich hop véi thiét bi cam
tay/ may tinh di dong, GTOS la giai phap chuyén nghiép da duoc lua chon va ng
dung cho nhiéu cang bién tai Viét Nam. Bang nhitng trai nghiém thuc té trong qua
trinh trién khai cho nhiéu cang bién, ciing voi su dau tu, cai tién cua doi ngii chuyén
vién R&D, chung toi ludn giit vitng muc tiéu va quyét tim dwa GTOS tré thanh san
pham noi dia dap g day du va hop 1y nhat ddi véi nhu cau quan 1y va khai thac cang
bién noi chung, dic biét 1a cac cang container Viét Nam

1.2. Mo hinh t6ng quan caa hé théng GTOS

Quy trinh = Quy trinh
Xuat ‘Rong cont. Lanh

cont.
Nguy hiém

Dich vu cung cap thong tin Két xuat
Quy trinh tinh cuéc qua internet cac bao cdo thong ké

dac biét

2. Phan mém quan ly khai thac hang roi QTOS-GC

2.1. Tinh ning cta hé thong

-QTOS-GC: QNP Terminal Operation System for General Cargo 14 hé théng phan
mém cung cap cong cu quan 1y diéu hanh va khai thac hang bach hoa tong hop (hang
ngoai container), dap tng ca tu dong va ban tu dong, tich hop thiét bi may tinh cong
nghiép hoic thiét bi di dong (VMC, HHC, Smartphone, Tablet,...) voi day da quy
trinh, nghiép vu diéu hanh nhu: Cau bén — Nhap/Xuat — Chuyén tai — Kho/bdi — Dich
vu lién quan dén qua trinh khai thac hang tong hop.
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2.2. M5 hinh tong quan cua hé thong QTOS-GC

Trung tam dir liéu

™ K&t néi dit liéu

Lap k& hoach san xuat

Két noi dir liéu

a Yeu céau dich vu

Hang tau Trung tam diéu hanh san xuat Dich vu khach hang Chu hang
Pai ly Tai x&
Cty giao nhan
2

IQ o=

CONG VAO/RA XE CHU HANG

A

‘ CAU CANG

3. Phian mém quan ly giam sat hai quan dién tw dong QCUS
3.1. Tinh ning ctia hé thong
- QCUS: La hé théng phan mém Hai quan dién tir do d6i ngii CNTT cua Cang nghién
ctru, xdy dung dua trén cac yéu cau giri/nhan thong diép hang héa XNK ra/vao khu
vuc giam sat cua Cang (Thuc hién Ké hoach s 4098/KH-TCHQ ngay 21/6/2017 cua
Téng cuc Hai quan vé viéc chuan bi trién khai D& an thuc hién quan 1y, giam sat hang
hoa tai cang bién, cang hang khong)
- Hé théng duoc tich hop truc va giao tiép voi hé thdng VASSCM cua Tong cuc Hai
quan, di dugc Tong cuc Hai quan kiém chimg va dua vao ap dung tir thang 8/2018
- Hé thong ap dung cho cac mat hang:
+ Hang roi
+ Hang léng
+ Hang kién
+ Hang container
3.2. M5 hinh tong quan cua hé thdng QCUS
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VI. COCAUTO CHUC

1.  Chirc nang, nhiém vu cia cac thanh vién trong cong ty

1.1 So d6 co cau to chirc by may

Chii thich:

5 . ] Ty
i [ DAI HOI PONG CO DONG ]

""""" »  Biocio |

e +  Liénh¢ 4 1
HOQI PONG QUAN TRI ]» -------- >[ BAN KIEM SOAT ]

l yy
)
]
i
TONG GIAM DOC } ......................... '

[ PHO TGD SAN XUAT ]* ————————— -’[ PHO TGD KY THUAT

—.[ Trung tim diéu 4§ J P. K§ thuit CN & An toian ]n—
Phong Vit tr ]1—
—.[ XN co gidi Ha Long ]

[ P. Ha ting va Méi trudmg ]4—
—-[ XN xép di¥ Cii Lan ] [ XN Sira chira va vin tai ]4_

Phong Tai chinh — Ké todn ]4—

Phiong Bao vé Quin sy ]Q—

[
[
[
[

'[ PHO TGP KINH DOANH

Phong Ké hoach KD ]t—

Phong Logistics ]4—

XN Giao nhin va Kho bii ]._

P. Hanh chinh-Q. tri ]‘—

1.2 Pai Hoi dong Co dong: La co quan quyén lyc cao nhat caa Cong ty.

1.3 Héi dong quan tri: Do DPHPCP bau ra, c6 toan quyén nhin danh Cong ty dé quyét
dinh moi van dé lién quan dén quyeén lgi va nghia vu ctia Cong ty, trir nhitng van dé
thudc tham quyén cia PHPCD. HPQT giit vai tro dinh hudng chién lugc, ké hoach
hoat dong hang nam sau khi dwugc PHDCD thong qua, chi dao va giam sat hoat dong

ctia Cong ty thong qua Ban Piéu hanh.

1.4 Ban Kiém soat: Do DPHPCPD bau ra, thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Tong
giam dbc trong viéc quan 1y va didu hanh cong ty; chiu trach nhiém trudc Dai hoi
ddng cb dong trong thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

1.5 Ban Tong giam ddc

Hién c6 04 thanh vién, trong d6 c6: 01 Tong Giam doc, 03 Pho Tong giam déc.

1.5.1. Tong Giam déc (TGD)

- Thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Dai hoi ddng c6 dong va Hoi ddng quan tri
(HPQT), ké hoach kinh doanh cua Cong ty da duoc DPai hoi dong co dong va HDQT

thong qua;
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- Quyét dinh tat ca cac van dé khong can phai co nghi quyét cia HPQT, bao gdm viéc
thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuong mai, t6 chic va diéu hanh
hoat dong san xuit kinh doanh thudng nhat cia Cong ty theo nhitng thong 1¢ quan 1y
tot nhat;

- Kién nghi phuong an co cau t6 chuc, kién nghi hodc ban hanh quy ché quan 1y noi bo
cua Cong ty;

- Quyét dinh thanh 1ap cac phong chuyén mén nghiép vu, ban quan 1y du an dau tu sau
khi dugc sy chip thuan cua HDQT;

- Kién nghi sé lugng va Nguoi quan 1y doanh nghiép ma Cong ty can tuyén dung dé
HPQT bd nhiém hodc mién nhiém nham thuc hién cac hoat dong quan 1y tot nhat
theo yéu cau cua HPQT va tu van dé HPQT quyét dinh mic luong, thu lao, cac 10i
ich va cac diéu khoan khac cua hop dong lao dong cua Ngudi quan 1y doanh nghiép;

- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, bai nhiém, khen thudng, ky luat, quyét
dinh mirc lwong, thudng dbi véi cac chirc danh quan 1y khac trong Cong ty, trir nhitng
Nguoi quan 1y doanh nghiép thudc thim quyén cia HDQT;

- Quyét dinh lwong va phu cap (néu c6) dbi véi ngudi lao dong trong Cong ty ké ca
chac danh quan 1y thudc tham quyén bd nhiém caa TGD;

- Vo ngay 31 thang 12 hang nim, TGP phai trinh HDQT phé duyét ké hoach san xuat
kinh doanh chi tiét cho nam tai chinh tiép theo;

- Pé xuat nhitng bién phap ning cao hoat dong va quan Iy caa Cong ty;

- Chuan bi cac ban dy toan dai han, hing nim va hang quy ctia Cong ty (sau day goi la
ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nim va hang quy cua Cong ty
theo ké hoach kinh doanh. Ban duy toan hang nam (bao gdm ca bang can ddi ké toan,
bao céo két qua hoat dong kinh doanh va bao céo luu chuyén tién té du kién) cho ting
nam tai chinh phai dugc trinh ¢¢ HPQT thong qua va phai bao gdm nhiing thong tin
quy dinh tai cac quy ché cua Cong ty;

- C6 trach nhiém lap ké hoach trinh HPQT théng qua cac van dé lién quan dén viéc
tuyén dung, dao tao, cho nguoi lao dong thodi viéc, luong, bao hiém x4 hoi, phuc loi,
khen thudng va ky luat d6i véi ngudi lao dong va chic danh quan 1y thudc tham
quyén bo nhiém cua TGD;

- Tuyén dung ngudi lao dong;

- Kién nghi phuong an tra co tuc hoac xir 1y 16 trong kinh doanh;

- Thyc hién tat ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Piéu 1é nay va cac quy ché
cua Cong ty, cac quyét dinh cia HDQT va phap luat;

- TGP chiu trach nhiém truéc HDQT va Pai hoi ddng co dong vé viéc thuc hién nhigm
vu va quyén han duoc giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.
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1.5.2. Phé Tong Giam déc (PTGD)

-PTGP diéu hanh nhitng cong viéc duoc TGD phan coéng phu trach hoic uy quyén,
chiu trach nhiém, trudc TGD va trude phap luit vé sy phan cong va iy quyén do.

-Puoc sir dung quyén han cua TGP, nhan danh TGP khi chi dao diéu hanh, t6 chic
thue hién cac linh vuc duoc phan cong hoic ty quyén.

- C6 trach nhiém bao cao TGP vé nhitng hoat déng duoc TGP phan cong hoic ty
quyén.

-PTGD c6 quyén diéu hanh nhitng hoat dong kinh doanh thudc thim quyén, trach
nhiém cta minh va nhitng hoat dong duoc TGP uy quyén.

- PTGD chiu trach nhiém vé hoat dong caa minh trudec TGD va HDQT.
1.6 K& toan truéng
a. Chutc nang
- T6 chic thuc hién cong tac ké toan trong Cong ty ¢ phan Cang Quang Ninh
b. Nhiém vu

- Tham muu cho Téng giam dc (TGD) trong cong tac xay dung ké hoach tai chinh
trong ngan han, trung han va dai han.

- Tham muu cho TGP vé ché do chinh sach lién quan dén quan 1y tai chinh. D& xuat
cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac quan 1y tai chinh ké toan tai Cong ty.

- Tham muu cho TGP ban hanh céc vin ban quy trinh, quy dinh, ndi quy, quy ché ...
diéu hanh truc tiép cac van dé lién quan dén cong tac tai chinh ké toan.

- T6 chic quan 1y diéu hanh b may ké toan trong Cong ty theo quy dinh cua Luat ké
toan.

- T4 chirc diéu hanh bo phan thu cudc, phi dam bao thu dung thu da, chinh xéac va thyuc
hién theo dung quy dinh vé hoa don, chung tir va quy dinh vé thu nop tién mat.

- T6 chie thuc hién ké toan quan tri dé dap tmg cac yéu cau quan tri lam co so dé dua
ra cac quyét sach tai chinh phu hop véi tinh hinh SXKD thuc té, dong thoi chiu trach
nhiém vé cac thong tin, s liéu ké toan quan tri da cung cap.

- T4 chie phé bién va hudng din thi hanh kip thoi cac ché do chinh sach vé tai chinh
ké toan do Nha nuéc ban hanh trong linh vuc ké toan tai chinh tai Cong ty.

- To chirc thyc hién viéc thu, chi, quan 1y cac quy ciia Cong ty va quy Bao trg xa hoi
dam bao thyc hién dang nguyén tic tai chinh va ché d6 hoa don ching tir theo quy
dinh cta Cong ty va phap luat nha nudc.

- Thudng xuyén bdi dudng, dao tao, nang cao trinh do, xay dung doi ngii ké toan, thong
ké, thi quy viing vé nghiép vu, cé trach nhiém va nhiét tinh v6i cong viéc; giam sat
va danh gia két qua cong viéc cua cap dudi trong pham vi quan 1y.
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- Thyc hién ché do bao mat thong tin d6i voi nhitng thong tin vé kinh té, tai chinh va
ké toan quan trong chua dugc cong bd bén ngoai hoic nhiing thong tin kinh té, tai
chinh 1a bi mat kinh doanh cua Cong ty.

- Chiu trach nhiém vé céc giao dich véi cac co quan thué, ngan hang, kiém toan, Bo
GTVT, cuc Hang hai Viét Nam, B6 Tai chinh trong linh virc dugc phan cong.

- Tiép nhan va lua chon cac phuong an, dé xuét toi wu cua cac phong, xi nghiép lién
quan dén cong tac tai chinh ké toan.

- Kiém tra, ky duyét ching tir thu- chi.

- Kiém soét quy trinh tinh luong theo dung quy dinh cua Cong ty va ky duyét thanh
toan lwong hang thang, dinh ky, luong ning suit va cac ché do cia nguoi lao dong
theo quy dinh.

- Kiém tra va ky cac phiéu nhap kho hang ho4, vét tu , nguyén vat liéu, phu tung thay
thé, cong cu dung cu, bao ho lao dong, vian phong pham, y cy, thudc. ..

- Kiém tra va ky cac phiéu xuat kho hang hoa, vat tu, nguyén vt liéu, phu ting thay
thé, cong cu dung cu, bao ho lao dong, vin phong pham, thubc, y cy, doc hai. ..

- Kiém tra cac vin ban, bao cdo vé cong tac tai chinh ké toan cung cip ra bén ngoai
truwdce khi trinh TGP ky duyét nhu bao cao thué, bao cao quan tri vé tai chinh ké toan
gui cac co quan chuc nang...

- Nhan uy quyén caa TGP ky hoa don doanh thu trén co sé Kiém tra cac chung tir thu
day du, hop 1y, hop Ié theo dung quy trinh, quy dinh cia Cong ty.

- Ky duyét cac s6 sach chung tir ké toan phan hanh dam bao tinh hop phép, tinh kip
thoi va tinh chinh xac trong viéc 1ap ho so so sach ké toan.

- T6 chiic chu tri cong tac kiém ké dinh ky hang nam, kiém ké dot xuat theo quy dinh.

- Tham dinh gia d6i Vi viéc mua ban cac vat tu, hang hoa, dich vu theo quy ché, quy
dinh cta Cong ty.

- T6 chuic ké toan vién phdi hop cing cac phong nghiép vu lién quan déi chiéu, theo
ddi, cung cap sb liéu, don déc thu hdi cong no.

- Tham gia tham dinh hiéu qua kinh té ciia cac du an, cac phuong an kinh doanh, dau
tu.

- Tham gia Hoi dong kiém ké, thanh 1y tai san, hoi dong duyét gia va cac hoi dong khac
c6 lién quan dén cong tac tai chinh ké toan cua Cong ty.

- Tham gia phan tich tinh hinh hoat dong san xuat, kinh doanh ciia Cong can cir vao
bao cdo tai chinh va bao cdo quan tri. Trén co so d6 xay dung ké hoach san xuét kinh
doanh trong ngan han, trung han va dai han.

- Phéi hop, hd trg cac phong, xi nghiép giai quyét cac cong viée lién quan dén tai chinh
ké toan.

- Kiém tra, giam sat viéc sir dung ngudn lec tai san, nguon tai chinh.
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- Kiém soét cac quy trinh 1ap hd so, so sach, quy trinh kiém ké tai san, kiém tra bao
cdo tai chinh.
- Chu ddng dé xuat véi Lanh dao cong ty cac giai phap dé can d6i tai chinh dap tng
yéu cau vé von phuc vu hoat dong san xuat kinh doanh.

- Lap bao céo tai chinh tuan thu ché d6 ké toan va chuan muc ké toan; Bao céo thué,
quyét toan thué theo quy dinh cua Luat thué.

- Thuyc hién cac quy dinh caa phap luat vé ké toan, tai chinh trong Cong ty.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau cua cap trén quan 1y trong pham vi quy
dinh cua Cong ty, phap luat

2. Chirc nang, nhiém vu cia cac phong ban, xi nghiép trong cong ty
2.1. Phong Hanh chinh — Quan tri
a. Chutc nang

- T6 chtic thuc hién cong tac hanh chinh quan tri, van thu - luu trit phuc vu hoat dong
cua Cong ty.

- Giup viéc cho Hoi ddng quan tri va ban diéu hanh véi vai tro thu ky cong ty.

- T6 chie thuc hién cong tac y té co s, dam bao sic khoe cho CBCNV.

- Quan 1y cac tai san dugc giao.

-Pam bao co s vat chit, phuong tién va diéu kién 1am viéc cho khéi van phong.

- T6 chic thuc hién mua, cap phat van phong pham, hang boi dudng doc hai.

- T6 chirc thyc hién cong tac vé sinh moi trudong khu van phong Cong ty va cac khu
vuc dugc phan cong.

- T6 chic quan 1y quan tri ddi véi hé thong thong tin lién lac va hé théng mang trong
toan Cong ty.

- T6 chuc thuc hién ndu an gitra ca, phuc vu hdi nghi.

b. Nhiém vu

- T4 chic thuc hién cong tac hanh chinh quan tri, van thu - luu trit, bao vé bi mat nha
nudc phuc vu hoat dong cia Cong ty

+ Xay dung va phdi hop t6 chtc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach lich cong tac
hang ngay, tuan, thang, quy; to chic thu xép cac cudc hop, hoi thao, hdi nghi, hoc
tap ..., theo chi dao ciia Ban diéu hanh Cong ty;

+ T6 chue thyc hién cong tic phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao, 18 nghi, khanh
tiét, 18 tan, tiép khach ctia Cong ty; thu xép phuong tién di lai, an, & va noi luu tra
(néu c6 yéu cau) cho Ban diéu hanh Cong ty va cac doan cong tac ctia Cong ty khi
duoc Tong giam dbc phé duyét ké hoach di cong tac;
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+ T6 chirc quan 1y, str dung tai san, trang thiét bi van phong; thuc hién mua sam, cap
phat van phong pham, trang thiét bi van phong, cac vat dung ré tién mau hong phuc
vu cong vi¢c hang ngay cuia van phong Cong ty va van phong cac xi nghiép;

+ Tham muu, dé& xuat viéc mua sam va sira chita trang thiét bi van phong, phuong
tién 6 tO va co s& vat chat van phong 1am viéc dé dam bao yéu cau cho hoat dong
cua khdi vian phong Céng ty;

+ Phoi hop véi cac to chirc doan thé, cac phong nghiép vu, xi nghiép dé thuc hién
nhiém vu duoc giao theo chi dao cua Ban diéu hanh Cong ty;

+ T6 chuc giao tiép doi noi, doi ngoai va dam bao vai tro 13 cau ndi giita Cong ty véi
cac co quan, t6 chic khac;

+ Thuc hién nhiém vu quan 1y vé cong tac van thu — luu trir tai phong Hanh chinh
quan tri; chiu trach nhiém phép 1y vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay vin ban hanh
chinh ctia Cong ty khi phat hanh;

+ Quan 1y va sir dung con dau ctia Cong ty; tiép nhan va chuyén giao kip thoi vin ban
dén, di; t6 chuc thuc hién cong tac luu trit ho so, tai liéu theo quy dinh;

+ Ky sao cac van ban thugc chirc nang, nhiém vu cta phong. Ky mot sb giy to khac
duoc Tong giam dbc giao nhu: gidy di duong, gidy gidi thiéu, ...;

+ T6 chutc thuc hién va hudng dan cac bo phan co lién quan thuc hién cac quy dinh
cuia phép luat vé Bao vé bi mat Nha nudc;

+ Nghién ctru, tham muu va dé xuét xay dung cac ndi quy, quy ché cua Cong ty vé
cac linh vyc quan tri van phong, van thu — luu trir va Bao vé bi mat Nha nudc;

+ Tham gia theo ddi, gidm sat va don doc viéc thuc hién ndi quy vé vin hoa cong so
cua COng ty.

- Cong tac Y té, bao dam sic khoe cho CBCNV

B6 phan y té c6 nhiém vu tham muu, giup Tong giam d6c va truc tiép thuc hién viéc
quan Iy strc khoe cua ngudi lao dong, véi ndi dung chi yéu sau day:

+ X4y dung phuong an, phuong tién so ctu, cap ciu, thudc thiét yéu va tinh hudng
CAp ctu tai nan lao dong, to chic tap huin cong tac so ctu, CAp ctru cho ngudi lao
dong tai co so;

+ Xay dung ké hoach va t6 chic kham stc khoe, kham phat hién bénh nghé nghiép,
giam dinh y khoa xac dinh murc suy giam kha nang lao dong khi bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép, diéu dudng va phuc hdi chirc nang lao dong, tw van cac bién phap
phong, chéng bénh nghé nghiép; dé xuat, b tri vi tri cong viéc phu hop véi suc
khoe nguoi lao dong;

+ T6 chtrc kham bénh, chita bénh thong thuong tai co sé va so ciu, Cap ciru nguoi bi
nan khi xay ra tai nan lao dong, su ¢ ki thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong
theo quy dinh;
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+ Tuyén truyén, phd bién thong tin vé vé sinh lao dong, phong, chéng bénh nghé
nghiép, ning cao sizc khoe tai noi lam viéc; kiém tra viéc chap hanh diéu ¢ vé sinh,
t chirc phong, chdng dich bénh, bao dam an toan, vé sinh thuc pham cho ngudi lao
dong tai co s&; t6 chac thuc hién bdi dudng hién vat theo quy dinh;

+ Lap va quan ly thong tin vé& cong tac vé sinh, lao dong tai noi 1am viéc; t6 chic
quan tric moi truong lao dong dé danh gia cac yéu té co hai; quan Iy hd so sirc khoe
ngudi lao dong, hd so sirc khoe ciia ngudi bi bénh nghé nghiép (néu co);

+ Phdi hop vai bd phan an toan, vé sinh lao dong thyuc hién cac nhiém vu c6 lién quan
quy dinh tai khoan 2 Piéu 72 cua Luat an toan.

+ Thyc hién cac nhiém vy khac quy dinh vé cong tac y té co so.
- Cong tac phuc vu doi séng cua ngudi lao dong va Vé sinh méi truong
+ T6 chie thuc hién mua, cap phat hang bdi dudng doc hai cho CBCNV.

+ T6 chuc thuc hién ndu an giita ca cac ngay lam viéc cho CBCNV dam bao bira dn
da dinh dudng.

+ T chirc thuc hién nau an phuc vu cac hoi nghi, cac doan khach dén lam viéc tai
Cong ty (néu co yéu cau);

+ Cham soc cay xanh dam bao canh quan, moi truong xanh, sach, dep.

+ Thyc hién don vé sinh moi truong trén cac dia ban dugc giao. B tri khu vuc tap

két, quan 1y rac thai sinh hoat, rac thai cong nghiép, chat thai doc hai, nguy hiém.
- Cong tac cong nghé¢ thong tin

+ Tham muu cho Téng giam déc trong viéc tng dung cong nghé thong tin vao qua
trinh t6 chirc, quan 1y diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty.

+ T6 chirc theo ddi, quan 1y va khai thac c6 hiéu qua hé thdng phan mém da duoc cai
dat trong Cong ty, phuc vu tot cong tac hoat dong SXKD va quan tri, diéu hanh
Cong ty.

+ T6 chirc di mai, tu dong hod, hién dai hoa cac thiét bi tin hoc; ung dung cac cong
nghé, san pham méi trong linh vire cong nghé thong tin phuc vu cong tac quan 1y va
diéu hanh SXKD cuia Cong ty;

+ T4 chuc thiét ké, viét va cai dat cac phan mém wng dung trong quan tri doanh nghiép
(phan mém ké toan, thong ké; phan mén quan trj kinh doanh, khach hang; phan mém
quan tri nhan sy, quan 1y thuong hiéu,...);

+ Pé xuat, giam sat, kiém tra, nghiém thu k¥ thuat cac hop dong trang bi, cung cap
thiét bi phan cang, 1ap trinh phan mém vé mang,... voi cac don vi ngoai Cong ty;

+ Quan ly cac dia chi Email, Website, cap nhat thong tin trén Website cia Cong ty;

+ Kiém tra, bao tri, sira chita nhitng may moc thiét bi hu hong trong hé thong CNTT
dang str dung tai Cong ty;
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+ Pho bién, huéng dan va to chirc dao tao, hoc tap cach khai thac, tng dung cong
ngh¢ thong tin cho CBCNV.

- Cac nhiém vu khac

+ Gitp viéc cho Ban diéu hanh Cong ty va cac phong ban chtrc nang voi nhiém vy 1a
thu ky cong ty.

+ Thuc hién céc cong tac trong linh vuc vé tdm linh tai khu vin héa tam linh cua cang
Cai Lan.
+ Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.2. Phong Ky thuat cong nghé va an toan
a. Chutc nang
- Quan 1y va huéng dan vé k¥ thuat, cong nghé, an toan lao dong.

- Xay dung ké hoach sira chita hang nim va sira chita dinh ky; ké hoach dy phong vat
tu chién luoc dap tmg yéu cau nhiém vy san xuat cia Cong ty.

- Xay dung quy trinh, quy pham, quy dinh, dinh muc.

- Lap du an dau tu thiét bi, cong cy, t6 chire ddu thau dau tu, sira chita; theo ddi, gidm
sat viéc thuc hién cac hang muc dau tu, stra chira.

- Tham muu, gitip Tong giam déc Cong ty to chirc thuc hién cong tic an toan - vé sinh
lao dong. Thira lénh Tong giam doc Cong ty hudng dan, kiém tra, don doc cac don
vi thuc hién cong tac an toan, vé sinh lao dong.

b. Nhiém vu

- Cong tac Ky thuat, cong nghé.

+ Xay dung quy dinh, quy trinh xép d& cac loai hang héa; quy trinh k¥ thuat van
hanh, bao dudng, stra chita cac thiét bi, phuong tién, cong cu san xuit, dinh muc ky
thuat cua Cong ty.

+ Xay dung ké hoach sira chita va phdi hop véi cac don vi chiic nang trong va ngoai
Cong ty xay dung phuong 4n stra chita, kiém tra giam sat viéc stra chia, lap dit cac
thiét bi, phuong tién va cong cu san xuat ciia Cong ty.

+ Thuc hién quan 1y k¥ thuat dbi voi hé thong dién cia toan Cong ty.

+ Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién cac quy trinh cong nghé, quy pham k§ thuat
trong cac linh vuc: quy trinh cong nghé xép dd, quy trinh van hanh, bao dudng cac
thiét bi, phuong tién, cong cu, ki thuat cong nghé co khi, ki thuat dién.. .

+ Thiét ké, huong dan va giam sat viéc ché tao, cai tién ki thuat cac chi tiét, cong cu,
thiét bi theo kha ning cua luc luong ki thuat cong ty.

+ Phdi hop véi cac phong nghiép vu, cac xi nghiép c6 lién quan t6 chire thi nang bac,
kiém tra tay nghé cho céng nhén.
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+ Phdi hop voi cac phong nghiép vu cé lién quan xay dung cac du an dau tu mua
sam, sira chita, nang cap trang thiét bi, phuong tién theo quy dinh.

+ Chu tri tham dinh va bao cdo Hoi dong xét duyét cong tac sang kién cua Cong ty,
nghién ctru dua tién bo khoa hoc ki thuat, cac giai phap k¥ thuat va sang kién da
dugc cong nhan vao thuc té san xuét.

+ Phdi hop véi cac phong nghiép vu, cac xi nghiép co lién quan thyuc hién cong tic
phong chdng chay nd, phong chdng thién tai dam bao san xuat theo quy dinh.

+ Quan ly cac tai liéu ky thuat dugc giao theo dung quy dinh.
- Cong tac an toan, v¢ sinh lao dong.

B6 phan an toan, v¢ sinh lao dong ¢6 nhiém vy tham muru, giup Téng giam dde Cong
ty t6 chuc thuc hién cong tac an toan, vé sinh lao dong tai Cong ty, bao gdm cac noi
dung chu yéu sau day:

+ Xay dung ndi quy, quy trinh, bién phap bao dam an toan, vé sinh lao dong; phong,
chdng chay, né;

+ X4y dung, don dbc viéc thuc hién ké hoach an toan, vé sinh lao dong hang nim;
danh gia rui ro va xay dung ké hoach wng ctu khan cap;

+ Quan 1y va theo ddi viéc khai béo, kiém dinh may, thiét bi, vat tu, chit c6 yéu cau
nghiém ngat vé an toan, vé sinh lao dong;

+ T6 chic thuc hién hoat dong thong tin, tuyén truyén, huan luyén vé an toan, vé sinh
lao dong; so curu, Cap ctru, phong, chéng bénh nghé nghiép cho nguoi lao dong;

+ T chirc ty kiém tra vé an toan, vé sinh lao dong; diéu tra tai nan lao dong, su cb
k§ thuat gdy mat an toan, vé sinh lao dong theo quy dinh cta phap luat;

+ Chu tri, phéi hop bo phan y té to chuc giam sat, kiém soat yéu té nguy hiém, yéu
t ¢6 hai;

+ Tong hop va dé xuat voi nguoi sir dung lao dong giai quyét kién nghi cia doan
thanh tra, doan kiém tra va nguoi lao dong vé an toan, vé sinh lao dong;

+ Phoi hop vai Ban chap hanh cong doan co sé huéng dan thuc hién nhiém vu cia
an toan, v¢ sinh vién;

+ T6 chirc thi dua, khen thuong, xir 1y ky luat, thdng ké, béo cao cong tac an toan, vé
sinh lao dong.

- Huéng dan céac xi nghiép quan 1y thiét bi, phuong tién, cong cu theo phan cap.

- To chirc thyc hién cong tac bao hiém thiét bi, phuong tién véi cac doanh nghiép bao
hiém va cac don vi c6 lién quan, dam bao quyén lgi bao hiém cho Cong ty.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.3. Trung tim diéu dd

a. Chutc nang
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- Xay dung phuong 4n va tryc tiép trién khai thyc hién phuong an bb tri cau bén cho
tau va phuong tién thuy noi dia ra vao cang lam hang.

- Cap gidy phép tiép nhan tau vao cang.

- Kiém tra, giam sat va diéu hanh giai phong tau, phuong tién.

- Thyc hién cong tac dbi ngoai véi cac hing tau, dai dién cia tau va cac chi hang theo
uy quyen cua Tong giam doc.

- Thuc hién cong tac giai quyét tranh chap hang hai lién quan toi Cong ty.

- Tham muu cong tac phong chdng bio lut va an ninh cang bién.

b. Nhiém vu

- Xay dung phuong 4n va trién khai thuc hién phuong an bb tri cau bén, cap gidy phép

cho phuong ti¢n thuy ndi dia ra vao cang.

+ Nam bét ké hoach san xuat kinh doanh cua Cong ty va du kién ké hoach cua cac
chu tau/to chirc dai 1y, chu hang dua tau dén cang 1am hang theo tirng ngay, tuan,
thang, quy, nam dé xay dung ké hoach bé tri cau bén tiép nhan tau/phuong tién thiry
noi dia phut hop véi nang luc khai thac va yéu cau san xuat kinh doanh caa Cong ty.

+ Nam thong tin va cac thong sb ki thuat, thiét bi xép d, chung loai hang hoa, tinh
chat hang héa, so dd 1am hang cta cac tau s& vao cang lam hang dé xay dung ké
hoach tac nghiép giai phong tau/phuong tién dat hiéu qua.

+ Piéu dong, cap gidy phép cho tau/phuong tién thay noi dia ra vao cang hoac chuyén
dbi vi trf (dich chuyén tau/phuong tién) trong Cong ty.

- Lap ké hoach xép d&, kiém tra, giam sat va truc tiép diéu hanh xép d& giai phong
tau/phuong tién.

+ Piéu dong lao dong, trang thiét bi, cong cu cua cac xi nghiép dé dam bao hiéu qua
va tién do giai phong tau theo ké hoach.

+ Kiém tra giam sat va hudng dan viéc thuc hién cac noi dung ké hoach tac nghiép
nham dam bao tién d6, ning suat, an toan va hiéu qua.

+ Phéi hop cling céc xi nghiép, phong nghiép vu lién quan va chii hang, chu tau giai
quyét cac vudng méc trong qua trinh san Xuat.

+ Tong hop tinh hinh giai phong tau trong tuan, bao cio tai hoi nghi giao ban san
XUAL.

+ Tinh toan ning suit xép d dé tham muu trong viéc ky cac hop déng thuong phat
giai phong tau.

- Thyc hién cong tac dbi ngoai Vi cac hing tau va dai dién cua tau, chu hang theo gidy
iy quyén cia TGD.
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+ Thudng xuyén trao d6i va két hop giai quyét cac vuéng mac, khé khin dé dua ra
bién phap hodc thay d6i phuong an xép dd kip thoi dam bao quyeén lgi cho chi
tau/dai ly/chu hang

+ Cap nhat thong tin vé ké hoach tau dén dé c6 co so xay dung ké hoach khai thac
cau bén hop 1y.

- Chi dao giai quyét tranh chip hang hai lién quan téi Cong ty.

-Phéi hop cung véi don vi lién quan xdy dung phuong an xép d& d6i véi mat hang
moi.

- Thyc hién cong tac cham séc khach hang, giai quyét nhitng kho khian vuéng mac caa
khach hang trong qua trinh xép d& giai phong tau/phuong tién va giao nhan hang.

+ Thuong xuyén lién hé v4i khach hang nam bat cac y kién, danh gia, nhan xét cua
khach hang dé diéu chinh cho phu hop dam bao quyén loi cho khach hang va Cong
ty.

+ To chuc nhitng cudc hop dé giai quyét khi co tranh chap dam bao quyén loi chung.

- Thyc hién cong tac phong chéng bio Iyt — giam nhe thién tai, an ninh cang bién.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.4. Phong Bao vé quan sy
a. Chutc nang

- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach dam bao an ninh Cang bién; bao vé tai
san, hang hoa, an ninh trat ty, an toan xa hoi trong dia ban dugc giao.

- Xay dung luc luong bao vé, luc luong tu vé, luc lugng du bi dong vién, luc luong tu
quan vé an ninh trat tu.

- Xay dung phong trao bao vé an ninh t6 qudc 1am nong ¢t thuc hién phuong an bao
v¢ an ninh cta Cong ty.

- Phéi hop véi luc luong cong an, co quan quan sy dia phuong va luc luong ty quan
vé an ninh trat tu trong va ngoai Cong ty bao vé an ninh - quéc phong trén dia ban.

- Xay dyng phuong an phong chdy chita chay toan Cong ty.

- Kiém soat tai trong xép hang hoa trén phuong tién tham gia giao théng duong bo theo
dung quy dinh cua Nha nudc.

b. Nhiém vu

- Cong tac x4y dung va trién khai thuc hién ké hoach dam bao an ninh cang bién; bao
V¢ tai san, hang hoa va an ninh trat ty, an toan xa hoi trong dia ban dugc giao.

+ X4y dyng va trién khai thuc hién ké hoach ¢am bao an ninh Cang bién, phong chéng
chay nd, phong chéng bio lut giam nhe thién tai theo quy dinh.

CQON-PAKTC2020 43/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

+ Kiém soét va cap phép cho nguoi va phuong tién ra vao Cong ty. Tudn tra canh gac
bao vé tai san cua Cong ty, cia CBCNV va hang hoa, tai san cua chu hang, phuong
tién theo quy dinh.

+ Kiém tra viéc chap hanh cic quy dinh cua Cong ty ddi voi ngudi va phuong tién hoat
dong trong Cong ty.

+ Phéi hop V6i cac co quan Cong an, Hai quan, Bién phong cira khiu, Canh sat giao
thong duong thuy va tu vé dan phong dia phuong, dé phuc vu cho cong tac bao vé
gitr gin an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hdi Cong ty.

+ Phat hién va ngin chan nhiing hanh vi vi pham, nhiing nguy co va viéc mat an ninh
trén dja ban. Phdi hop Véi co quan cong an diéu tra, xac minh nhirng su viéc xay ra
trong pham vi quan 1y theo thim quyén duoc giao.

+ Kién nghi bién phap xtr Iy ddi véi nguoi vi pham va phuong 4n 1ap lai an ninh trat ty
khi c6 vu viéc xay ra.

+ Yéu cau cac don vi, c4 nhan trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu can thiét, phuc
vu cong tac xac minh sy Viée lién quan dén cong tac bao vé. Lap bién ban hién trudng,
bao vé hién trudng, tam gitr tang VAt lién quan dén sy viéc xay ra gdy mat an ninh trat
tu va trat tu an toan xa hoi, d@)ng thoi bao cao Téng giam ddc.

+ Thuc hién lam thé xudng tau cho CBCNV.

- Xay dung luc Iuvong bao v¢, luc Iwong tu vé, luc Iuong du bi dong vién, luc lugng tu
quan vé an ninh trat ty.

+ Lap phuong an xay dung va cang ¢b hre lugng bao vé, luc lwong ty vé, luc luong tu
quan vé an ninh trat tu, lyc luong phong chay chira chay 1am nong cét trong viéc bao
vé an ninh qubc phong ciia Cong ty.

+ Phdi hop véi co quan quan su dia phuong xay dung va quan 1y luc luong du bi dong
vién, dap (mg yéu cau san sang co dong va bo sung cho quan doi thuong truc khi can.

+ Phéi hop Véi co quan coéng an huan luyén luc luong bao vé, luc lugng phong chay
chira chay, 1am nong ct trong phong trio quan ching bao vé an ninh t6 quéc trong
Cong ty.

+ T6 chte huan luyén luc lwong tu vé hang nam, thuc hién tét cac chi thi, chi tiéu vé
cong tac quan sy dia phuong giao cho Cong ty.

- Xay dyng phong trao bao vé an ninh t6 qudc, 1am nong c¢dt thuc hién phuong an bao
vé an ninh t6 quéc, bao vé an ninh qudc phong ciia Cong ty.

+ Cung vdi cac phong nghiép vy, cac to chirc doan thé thude Cong ty, cac xi nghigp
tuyén truyén, pho bién chi trrong chinh sach ciia Pang va phéap luit cua Nha nude
vé xay dung phong trao bao vé an ninh t6 qudc; xay dung luc luong va duy tri hoat
dong ctia phong trao bao vé an ninh t6 qudc trén pham vi toan Cong ty va ¢ tirng don
Vi.
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+ Xay dung lyc lugng bao vé viing manh, lam nong cot trong phong trao bao v¢ an
ninh t6 quéc trong Cong ty va trong viéc thuc hién phuong 4n bao vé an ninh cia
Cong ty.

- Phéi hop véi luc lugng cong an, co quan dia phuong va lyc lwong ty quan vé an ninh
trat tu trong va ngoai Cong ty bao vé an ninh qudc phong trén dia ban.

+ Phéi hop véi luc luong te quan trong Cong ty, cong an phuong sé tai, cong an thanh
phd va lyc luong ty quan vé an ninh trat te caa dia phuong, cua cac doanh nghiép
1an can (néu co) trién khai phuong an phong chéng téi pham va phong chéng chay
nd, dam bao an ninh trat ty va giai quyét nhirng vu viéc mat an ninh c6 lién quan
trong Cong ty va trén dia ban.

+ Phéi hop véi Ban chi huy quan su thanh phd Ha Long va phudng so tai trong cac
hoat dong quan sy dia phuong theo ké hoach, dam bao an ninh quéc phong cta Cong
ty va trén dia ban.

- Xay dung phuong an PCCC toan Cong ty. Cuy thé:
+ Phéi hop, két hop véi canh sat PCCC xay dung phuong an PCCC toan Cong ty.

+ Phéi hop véi cac xi nghiép truc thudc xay dung phuong an PCCC cho ting xi
nghiép.

+ Kiém tra phdi hop véi cac phong ban, xi nghiép to chirc tuyén truyén cong tac
PCCC dén toan thé CBCNV trong toan Cong ty.

+ Lam viéc véi Poan kiém tra canh sat PCCC kiém tra dinh Ky quy, nim; bao cdo
Ban diéu hanh dé xuat phuong an giai quyét cac kién nghi.

+ Lap ké hoach, xay dung phuong an thuc tdp PCCC bao cédo Ban diéu hanh, Ban
PCCC Céng ty. Dudi sy chi dao ciia Ban diéu hanh, Ban PCCC phong BVQS phdi
hop vé&i don vi noi thuc tap (phuong 4n gia dinh) t6 chuc trién khai thuc hién dinh
ky 1 nam 1 1an cap co so ¢ bién ban thyc tap, bién ban tong két, danh gia rat kinh
nghiém.

+ Ra so4t 1én danh sach dé xuat Ban diéu hanh va dé nghi canh sat PCCC cong an
tinh Quang Ninh huan luyén kién thac, nghiép vu PCCC, cap chang chi cho cac hoc
vién; tu to chic huan luyén cho luc lugng PCCC ciia phong ban, xi nghiép trong
Cong ty.

+ Ra soat kiém tra dé& xuat Ban diéu hanh mua siam cong cu trang thiét bj con thiéu
phuc vy cong tac PCCC theo quy dinh phu hop thuc té SXKD ciia Cong ty.

+ Pé nghi Ban diéu hanh khen thuong kip thoi nhitng phong ban, xi nghiép cac ca
nhan thuc hién tét cong tic PCCC; khién trach, ky luat c4 nhan, tap thé khong thuc
hién cong tac PCCC.

+ Ngoai ra thuc hién cac nhiém vu khac lién quan cong tic PCCC theo chi dao yéu

CAU cua Ban diéu hanh.

- Kiém tra, kiém soat tai trong phuong tién.

CQON-PAKTC2020 45/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

+ Kiém tra, kiém soat cic phuong tién van chuyén hang hoa bang duong b ra vao
cong cang va van chuyén hang hoa trong Cong ty.

+ Kiém soat chit ché cac phuong tién van tai duong bo xép hang hoa trong cang tuyét
d6i khong cho ra khoi cong cang cac phuong tién xép hang héa qua tai cho phép
theo quy dinh ciia Nha nuée va gidy chieng nhan kiém dinh an toan ki thuat va méi
truong cua phuong tién khi tham gia giao thong dudng bo (tinh 1, quéc 10).

+ Thuc hién ding quy dinh ctia Nha nuéc, cua Cong ty Kiém soat cac phuong tién
van chuyén duong bo cac thiét bi, hang héa siéu truong, siéu trong va cac phuong
tién siéu truong, siéu trong nhap, xuat qua cang ty van hanh ra khoi cong cang tham
gia giao thong duong bo.

+ Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén cong tac kiém soét tai trong phuong
tién duong bo can ctr chirc nang, nhiém vy cua phong va chi dao yéu cau cua Ban
diéu hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.5. Phong To chire Nhan su - Tién lwong
a. Chuc nang

- Tham muu cho Ban diéu hanh xay dung chién luoc phat trién nguén nhan luc, cac
chinh sach nhan sy; thiét lap co cau to chic bo may, phan cip quan 1y ctia Cong ty,
cac don vi.

- Can ctr vao ké hoach san xuat kinh doanh cua Cong ty dé xdy dung ké hoach cong
tac va tim cac giai phap trién khai to chirc thyuc hién cong tac TCNS-TL.

- Tu vén, huéng dan, kiém tra, giam sat cac don vi thuc hién ché d6 chinh séach, quy
dinh cua phap luat Nha nudc, Cong ty trong linh vuc cong tac TCNS-TL.

- Pai dién cho Cong ty theo phan cong, Gy quyén ctia Tong giam dbc trong viéc tiép
can, quan hé, 1am viéc voi So lao dong thuong binh va xa hoi, Bao hiém xa hoi, Lién
doan lao dong va cac co quan quan ly nha nudc co lién quan.

b. Nhiém vu

- Nghién ctru va d& xuat mo hinh, co ciu t6 chiic va phan cip quan 1y nhan sy trong
Cong ty cho phu hop véi nhu cau san xuat kinh doanh theo timg giai doan phat trién
cua Cong ty.

- Xay dung chinh sach, ké hoach va té chuc thyc hién tuyén dung nhan sy dap @ng nhu
cau nhiém vu cua cac don vi.

- Tham muu, dé xuat va thuc hién cac thu tuc b tri nhan sy, bé nhiém, mién nhiém,
thoi gitr chirc vu, diéu dong, luan chuyén can bo.

- Phéi hop voéi cac don vi dé dinh bién lao dong, diéu dong, sip xép lao dong phu hop
theo cac quy dinh vé phan cap quan ly.
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- Xay dung hé thdng cac quy ché, quy dinh, quy trinh céng viéc lién quan dén cong tac
nhan su.

- Xay dung chinh sach, quy ché tra luong, thuong va cac ché d6 phic loi khac cua
Cong ty dam bao theo ding dinh hudng chung ctia Ban diéu hanh va phap lut nha
nuoc.

- Truec tiép t chirc thuc hién cong tac tién luong, bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghiép, chiam lo strc khoe cho nguoi lao dong.

- Tham muu giai quyét cac quan hé lao dong, khen thuong, ky luat lao dong, giai quyét
cac tranh chép lao dong, cac khiéu nai, t céo lién quan dén linh vyuc nhan su.

- Khao sat nhu cau, xay dung ké hoach va to chic mé céc 16p dao tao nham nang cao
kién thuc, k§ ning nghiép vu, bd sung thém nghé cho CBCNV.

- Tu van, hudng dan, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh cia Cong ty trong
cong tac nhan su.
- Quan 1y ho so CBCNV cuia toan Cong ty.
- Thyc hién cac nhiém vy khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.6. Phong Tai chinh ké toan
a. Chutc nang

- Tham muu cho HPQT, TGP trong linh vuc tai chinh, ké toan, nhim giam sat, phan
tich, danh gia hiéu qua kinh té ciia moi hoat dong trong toan Cong ty. T6 chuc huy
dong va quan 1y tién von, tai san; quan 1y tién mat qua quy khai thac, sir dung co hiéu
qua cac ngudn von, tai san cia Cong ty theo quy dinh cua phap luat va Piéu 18 to
chirc va hoat dong ctiia Cong ty.

- Chu tri t6 chire xay dung ké hoach tai chinh ngin han, trung han, dai han phuc vu
chién lugc phat trién san xuat kinh doanh ciia Cong ty.

- T6 chure thuc hién cong tac hach toan ké toan va quyét toan toan bo hoat dong SXKD
cua Cong ty.

- Thuc hién viéc tao ngudn, can d6i ngudn vén, tién mit cho cac hoat dong caa Cong
ty nham dat hiéu quéa cao nhét.

-Quan 1y sir dung tai san va ngudn hinh thanh tai san, bao toan va phat trién von caa
Cong ty va cua chu so htru.

- Phan tich, d4nh gia hiéu qua kinh té tai chinh trong tat ca cac linh vuc hoat dong cua
Cong ty.

- To chtic bo may ké toan quan tri theo ding quy dinh cia Nha nuéc, hudng dan kiém
tra viéc thuc hién ké hoach tai chinh trong Cong ty.

- Tham gia cac to gitp viéc: dau thau, thu hoi cong no, tham dinh gia, dau tu... (néu
c0) trong Cong ty.
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b. Nhiém vu
- Cong tac ké toan, thong ké, bao cdo va phan tich hoat dong kinh té:

+ Theo d&i phan 4nh kip thoi, chinh x4c tirng nghiép vu kinh té trong toan Cong ty.

+ T4 chuc thuc hién hach toan ké toan theo chuan muc va ché do ké toan.

+ Thyc hién nhiém vu thu chi, x4c 1ap va luu trit ching tir ké toan theo qui dinh.

+ Thyc hién nhiém vu thong ké ké toan toan Cong ty theo quy dinh cia Nha nude va
quy ché tai chinh ctia Cong ty.

+ Dé xuat y kién trong viéc quyét dinh cac phuong an san xuat kinh doanh, dich vu,
dau tu xay dung co ban, mua sim va thanh 1y vat tu tai san, trang thiét bi.

+ Thong qua hach toan, kiém tra st dung von, vat tu, tai san dé ngan ngua cac hanh
vi 1am that thoat tai san, vi pham nguyén tac tai chinh.

+ Thuc hién ché do ké toan, thong ké, 1ap s6 sach, bao biéu theo quy dinh hién hanh.
T6 chirc cong tac Iuu trit hé thong chung tir, tai lidu, s6 sach théng ké, ké toan theo
dung quy dinh cua Nha nudc va Cong ty.

+ Lap day du va ndp dung han bao cao thué, bao céo kiém ké, bao céo tai chinh dinh
Ky theo quy dinh ché do ké toan tai chinh ciia Nha nudc va quy dinh cua Cong ty,
phan anh trung thuc két qua hoat dong cua Cong ty. Cung cap sd liéu, tai liéu thong
ké, ké toan phuc vu cong tac quan tri kinh doanh cua Cong ty.

+ Phan tich dong tién nham can ddi tinh hinh tai chinh va dap @ng kip thoi nhu cau
SXKD tai Cong ty. Thuc hién phan tich cac hoat dong tai chinh, két qua hoat dong
kinh doanh. T4 churc thyc hién viéc kiém toan bao cdo tai chinh, kiém toan tinh tuan
tha va kiém tra tinh hinh thuc hién ké hoach SXKD, tai chinh toan Cong ty.

+ Lap ddy du cac bao céo sau kiém tra va kiém toan; Dé xuat cac giai phap nham cai
tién, hoan thién hé théng quan 1y, diéu hanh kinh doanh cta Cong ty.

+ Tham gia cac doan kiém tra do Cong ty t6 chirc trong linh vuc tai chinh ké toan,
thdng keé.

+ Xay dung quy ché quan 1y tai chinh va Quy ché phan cip quan 1y tai chinh cua
Cong ty d6i véi cac don vi truc thudc.

+ Lap ké hoach thu chi tai chinh hang nim cua Cong ty bao cdo va tham muu cho
TGD trinh HPQT Coéng ty phé duyét lam co sé thuc hién.

+ Thuc hién thu chi tai chinh theo ding quy dinh. Thuc hién cac bién phap nghiép vu
dé t6 chirc hoat dong tai chinh nham ting vong quay vén va ting ngudn thu caa Cong
ty.

+ Phdi hop véi cac phong nghiép vu xay dung cac du 4n dau tu xdy dung co sé ha
tang, mua sam trang thiét bi, phuwong tién theo quy dinh.

+ Phéi két hop véi cac phong ban, don vi lién quan giai quyét cong no va cac tranh
chap vé tai chinh véi cac don vi 6 lién quan.
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- Quan 1y, kiém soat hoat dong tai chinh.

+ Xay dung cac ké hoach tai chinh: Chi phi, khiu hao tai san ¢é dinh, ndp ngan sach,
141 gop... va cac ké hoach khéc c6 lién quan dén ké toan tai chinh. Tham muu gitp
Ban diéu hanh phan b chi tidu ké hoach tai chinh cho cac don vi tryc thudc (néu
co).

+ Ch tri thuc hién nhiém vu thu chi theo ké hoach tai chinh d3 dwgc phé duyét. Kiém
tra viéc chi tidu cac khoan tién vén, str dung vt tu, theo ddi ddi chiéu cong no.

+ Kiém tra giam sat cac khoan thu chi tai chinh, nghia vu thu ndp ngan sach, nghia
vu thu hdi va thanh toan cac khoan no; kiém tra viéc quan 1y sir dung tai san va
ngudn hinh thanh tai san theo diéu 18, quy dinh cua Cong ty va phép luat hién hanh.

+ Thyc hién tha tuc bo sung, nop, vay von trong va ngoai dinh muc; ndp va nhan tién
tai Ngan hang theo ké hoach.

+ Tham gia soan thao, tham dinh hd so theo ddi, kiém tra tién do giai ngan, thanh
quyét toan doi Vi cac hoat dong kinh té trong Cong ty.

+ Quan Iy tinh hinh trang bi va sir dung vat tu cia Cong ty theo nguyén tac tiét kiém
hiéu qua.

+ Chi luong, thuong, cac khoan chi theo quy dinh; theo doi cong ng, phat sinh khac.

+ Kiém tra viéc thuc hién quy ché quan ly tai chinh tai Céng ty, phong ban, don vi
truc thuoc, bo phan lién quan.

+ Tham muu cho linh dao Cong ty xay dung hé théng kiém soat ndi bd vé quan 1y
TCKT, cac quy ché, quy dinh vin ban ciia Cong ty vé quan 1y, kiém soat tai chinh.

+ Kiém tra, kiém soat cong tac ghi thu trong toan Cong ty; 1ap hoa don dich vu toan
Cong ty theo quy dinh.

- Quan 1y hé thdng thong tin tai chinh

+ T6 chuc thuc hién ché do luu trit, bao quan ddi véi cac sb liéu, tai liéu, chang tu,
s6 sach ké toan tai chinh theo quy dinh ctia Cong ty va phap luat nha nuéc.

+ Thuc hién cong tac dao tao noi bd lién quan dén viéc thay d6i ché do, chinh sach.
Ung dung va phat trién cac phan mém quan 1y nghiép vu ké toan; Phan mém hach
toan ké toan, phan mém quan 1y vat tu, tai san (néu cb).

- Thyc hién cac nhiém vy, quyén han khac do HPQT, TGP giao.
2.7. Phong Vit tu
a. Chuc nang

- Tham muu cho Ban diéu hanh cong ty xdy dung, 1ap ké hoach va t6 chirc cung tng,
mua sam vat tu (dic biét 1a cac vat tu chién lvoc) nhdm dap Gmg yéu ciu san xuét cia
Cong ty.

- Quan 1y, bao quan, cip phat vat tu phuc vu san xuit theo quy dinh.
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b. Nhiém vu

- Phdi hop véi cac phong ban nghiép vu, xi nghiép thanh vién lién quan xay dung ké
hoach mua sdm trang thiét bi, vat tu phuc vu stra chira nng cip trang thiét bi, phuong
tién theo ding quy ché, quy dinh.

- Truc tiép lam céc thu tuc mua sdm vat tu dam bao vé sd luong, chat luong va diung
quy cach chung loai voi gia ca phu hgp. Chiu trach nhi€ém quan 1y bao hanh nhirng
vat tr mua c6 bao hanh.

- Quan 1y, bdo quan céc kho vat tu, kho nhién li¢u va céc loai vat tu trang thiét bi duoc
giao dam bao ding quy dinh.

- Tién hanh cap phat vat tu cho cac Xi nghiép, phong nghiép vu theo ding quy ché mua
ban cip phat vt tu, cip phat nhién liéu da duogc cp c6 thaim quyén phé duyét.

- Tong hop, thong ké tinh hinh sir dung vt tu trong toan Cong ty, tham gia kiém tra
giam sat viéc st dung, bao quan vat tu tai cac Xi nghiép.

- Kiém tra cac don vi str dung cac loai vat tu, thiét bi néu trén dé c6 bién phap thu hoi
khi sir dung khong dung muc dich, giy lang phi, that thoat.

- Thuong xuyén kiém tra tinh trang k¥ thuat cua cac kho vat tu, kho dau, cac thiét bi
do dém cap phat vat tu dé kip thoi stra chita khi c¢6 sy cb.

- Xay dyng hé thdng cac quy ché, quy dinh, quy trinh céng viéc lién quan dén chic
nang, nhiém vu cua phong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh Cong ty giao.
2.8. Phong Ha tang va méi truong
a. Chuc nang
Tham muu cho Ban diéu hanh vé linh virc cong tac:
- Quan Iy dét dai, quan 1y quy hoach, khai thic mit bang ctiia Cong ty.
- Quan ly k¥ thuat, chit luong, tién d6 céc cong trinh xay dung.
- Quan 1y dy an két cdu co so ha tang ciia Cong ty.
- Quan Iy hé thong dién, hé thdng cip thoat nude.
- Quan Iy hé thdng ctru hoa, phong chéng chay nd trong toan Cong ty.
- Quan ly cong tac mai trudong trong toan Cong ty.

-Lap dy an dau tu, t6 chire dau thau xdy dung, stra chita, cai tao nang cip cac cong
trinh co s& ha ting ciia Cong ty; theo ddi, gidm sat viéc thi cong cac hang muc cong
trinh.

- Thyc hién chirc ning quan 1y k§ thuat dbi voi co sé ha ting (bao gom: Nha diéu hanh
cua Cong ty va cua céc xi nghiép, cau cang, kho, bai, vung neo, nha xudng, duong
giao thong, hé thong cip thoat nudc cua Cong ty).
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b. Nhiém vu
- Cong tac quan ly du an, KCHT&XDCB

+ Xay dung ké hoach dai han, hang nim vé quan 1y va quy hoach khai thac mat bang
téng thé (gom vung dat, ving nudc) cua Cong ty.

+ Lap hd so, quan 1y khai bao dat dai dong thué hang nim theo nghia vu ma phap luat
ctia Nha nude quy dinh.

+ Nam bat kip thoi cac chu truong, chinh sach ctia Nha nude va dia phuong vé quy
hoach x4y dung va st dung dit dai trén dia ban phuc vu cho cong tac xay dung quy
hoach va st dung vung dat, ving nudc cia Cong ty.

+ Phéi hop véi cac phong nghiép vu, xi nghiép 1ap ké hoach dinh ky cong tac xay
dung co ban, sira chita thuong xuyén, sira chita I6n, cai tao nang cip céc cong trinh
co s& ha tang cia Cong ty.

+ Binh ky bao cao Cuc Hang hai Viét Nam, Cang vu Hang hai Quang Ninh vé két
qua khai thac hé thong co sé ha tang trong toan Cong ty.

+ Kiém dinh két ciu co so ha tang theo quy dinh.

+ Pinh ky khao sat khu nudc trudc bén va cac diém neo dau tau tai ving nude Cong
ty quan ly.

+ Khao sat, thiét ké, 1ap du toan, quyét toan cac cong trinh phuc vu san xuat theo yéu
cau cua Ban diéu hanh.

+ Phdi hop voi cac phong nghiép vu co lién quan soan thao van ban, 1ap hd so, to
chtre dau thau, lya chon nha thau xay dung, stra chita, cai tao nang cip cac cong
trinh.

+ Tham gia giam sat viéc thi cong cac cong trinh, dé& Xuat cac giai phap thay doi thiét
ké, thay doi phuong 4n thi cong (néu can) va nhiing giai phap k¥ thuat trong xay
dung trén nguyén tic dam bao tinh ning k¥ thuat, chat lugng xdy dung va tién do
thi cong cong trinh xay dung.

+ Quyét dinh dinh chi cac don vi thi cong cong trinh khong thi cong diing theo thiét
ké, khong dam bao chat lugng, an toan va quy dinh caa hop dong.

+ Thudng xuyén kiém tra, giam st viéc khai thac, sir dung nha diéu hanh cua Cong
ty, cac xi nghi¢p, cau cang, kho, bai, ving neo, nha xuong, duong giao thong, hé
thdng cap thoat nudc, hé thong ctru hoa cua Cong ty.

+ Thiét 1ap hop dong xay dung cong trinh va luu gitt, quan 1y cac ho so tai liu lién
quan dén ving dat, viing nudc va cac cong trinh xay dung cia toan Cong ty.

+ Quan 1y h¢ thong dién, hé thdng cép thoat nudc cia Cong ty.

+ Quan ly hé thdng ctru hoa, phong chong chay nd trong toan Cong ty.

+ Quan 1y cong tac thi nghiém dinh ky cac tram bién ap va hé thong chong sét.
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+ Xay dung quy trinh van hanh, bao dudng, sira chira mot sé thiét bi thudc co sé ha
tang gom: thang may, may diéu hoa nhiét do, hé thong dién vin phong, hé thong
nuéc (bao gdm nudce sinh hoat va nuéc ctru hoa) va may, thiét bi phuc vu sira chira
co s ha tang.

+ Thuc hién cong tac quan 1y chat luong cac du 4n dau tu cia Cong ty trén co s& cac
quy ché, quy dinh ctua Céng ty va ctia nha nudc.

+ P& xuat cac bién phap can thiét dé giam sat, kiém tra chat luong cong trinh xay
dung trong toan Cong ty.

+ Tham gia tham dinh khéi luong quyét toan, thanh quyét toan cac cong trinh, du 4n
ma Cong ty 1am chu dau tu.

+ Thuc hién cong tic quan 1y luu trit hd so k¥ thuat theo dung quy dinh.

+ Bao céo tién do sira chita tuan, thang, nam, t6 chic thuc hién nghiém thu, thanh
quyét toan cac cong trinh xay dung (bao gom ca sira chira, xdy méi) trong toan Cong
ty.

- Cong tdc moi truong

+ Xay dung ké hoach va dé ra cac bién phap quan 1y méi truong ving dat va ving
nuéc thude Cong ty, ngan ngira nhirg hanh vi nguy co gy t6n hai dén moéi trudng
sinh thai khu vyc va méi trudng lao dong san xuét cua Cong ty.

+ Béo c4o quan trac danh gia tac dong moi trudng theo quy dinh ciia Nha nudc.

+ Khi ¢ sy ¢b vé moi trudng, 1am viéc véi cac co quan chirc ning (néu duoc ay
quyén).

+ Phéi hop véi don vi ¢6 chitc ning (don vi tu van) t6 chirc thuc hién bao cao quan
trac danh gia tic dong moi truong theo quy dinh ciia Nha nudc.

+ X4y dyng phuong an tng phé su ¢6 tran dau tai ving nudc Cong ty quan ly. TO
chuc trién khai thuc hién khi xay ra su ¢6 theo phuong an di duoc duyét.

+ Quan ly, van hanh tram Xt ly nudc thai ciia Cong ty.

+ Quan 1y, kiém tra, giam sat, hudng din cac don vi c6 lién quan thu gom, phan loai,
xur 1y cac chat thai theo quy dinh.

+ Phéi hop véi cac don vi 6 lién quan kiém tra méi trudng trong Cong ty.

- Xay dyng hé thdng cac quy ché, quy dinh, quy trinh coéng viéc lién quan dén chic
nang, nhiém vu ctia phong.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.9. Phong Ké hoach — Kinh doanh

a. Chutc nang
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- To chirc va trién khai cic hoat dong kinh doanh ciia Cong ty. Thuc hién viéc tim
kiém, giao dich, ky két va trién khai thyc hién hop dong dbi voi cac ddi twong khach
hang.

- Nam bit thong tin thi truong, nghién ciru thi truong, nganh hang dé hoach dinh chién
lrgc kinh doanh cho timg giai doan. Bong thoi trién khai ké hoach mé rong nganh
hang, khach hang, tap trung phat trién cac dich vu kinh doanh méi ciia Cong ty nham
muc tiéu nang cao doanh thu, lgi nhuan cho Cong ty.

- Lap ké hoach kinh doanh cho mdi giai doan, thoi ky theo thang, quy, nim, trung han
va dai han. Trén co s& d6 1ap ké hoach t6 chuc trién khai cac hoat dong kinh doanh
nham thyc hién dung ké hoach kinh doanh da dé ra.

- Tham muu cho Ban diéu hanh vé phat trién dich vu méi, vé chién luoc kinh doanh
va xay dung ké hoach kinh doanh trong tirng giai doan thoi ky. Tham muu viéc thiét
lap hé thong khach hang va quang ba thuong hiéu Cong ty.

- Phéi hop ciing cac phong, xi nghiép trong Cong ty nham trién khai thuc hién cac hop
d6ng dich vu da ky két véi khach hang, dam bao chét lwong dich vu da cam két voi
khach hang.

- Pai dién cho Cong ty lam viéc véi dbi tac, khach hang va cic co quan quan 1y lién
quan dén cac hoat dong kinh doanh. Thyc hién cong tac cham soc khach hang, giai
quyét nhimg khé khin, vudng mic cho khach hang trong qua trinh thyc hién giao
dich véi Cong ty.

- Xay dung luan ching kinh té cac dy 4n dau tu cua Cong ty.
- Phap ché va phong ngtra rui ro trong hoat dong kinh doanh.
b. Nhiém vu
- T6 chire va trién khai cac hoat dong kinh doanh ciia Cong ty
e Hop dong kinh té
+ Tham gia dam phan, soan thao va ky két cac hop dong kinh té.
+ Trién khai thuc hién hop dong, cac thu tuc thanh toan va thanh 1y hop déng véi cac
doi tuong khach hang cia Cong ty, gom:
Ké hoach tiép nhan tau 1am hang.

Dé xuit phuong an trién khai san xuit va thuc hién hop dong theo cac dich vu da
ky.

Thuc hién quyét toan va thanh toan.
Quan 1y, luu trit hop dong, hd so ching tir lién quan.
e Quan ly doanh thu, cong no khdach hang
+ Thuyc hién thu tuc thanh toan thu/chi véi khach hang da ky két hop dong kinh té.

+ Tong hop doanh thu tir viéc cung cip céac dich vu cho khach hang.
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+ Tong hop cac khoan chi lién quan dén thué ngoai nham hd tro cho viéc cung cap
dich vu cho khach hang.

+ Theo d&i cong no cia cac khach hang: dam bao chét cong no ding han, chinh xac.
+ Lap ké hoach thu hdi cong no, yéu cau thanh toan nhitng khoan ng qua han.

+ Xay dung cac phuong an thu hoi va xir Iy ng qua han, ng kho doi.

o Xady dung, hoan thién va t6 chirc thuc hién cdc chinh sdach, quy trinh kinh doanh

+ Quan 1y cac chinh sach kinh doanh (qua trinh x4y dung cac chinh séach, trién khai
ap dung, bd sung hoan chinh...).

+ Xay dung va thyc hién cac quy trinh kinh doanh.

+ Nghién ctru phat trién cac nghiép vu kinh doanh (nghiép vu mua, ban, gia cé, hop
ddng kinh té), cac hinh thirc thwong mai tién tién, timg budc doi méi va hién dai hoa
cac nghiép vu kinh doanh cta Cong ty.

+ Quan 1y théng nhét cac nghiép vu kinh doanh trong Cong ty.

e Ldp ké hoach Marketing va chiam séc khdch hang

+ X4y dyng hinh anh cong ty. Xac 1ap dinh huéng chién luoc phat trién toan dién
Cong ty, cac chinh sach phat trién, cac ké hoach dai han.

+ Xay dung chién lugc Maketing, chinh sich maketing phul hop Vi ting giai doan
phat trién, ting san pham, ting dich vu.

+ X4y dung chién lugc phat trién thuong hiéu, nang cao nang luc canh tranh ciia Cong
ty.

+ Xay dung chinh sach kinh doanh cta Cong ty

+ Gap go va trao ddi cong viée thuong xuyén véi khach hang muc tiéu va khach hang
truyén thong.

+ Tiép nhan va xir 1y cac y kién tir khach hang.

+ Phat trién thi trudng va khach hang.

- Hoach dinh chién luoc kinh doanh

+ Thiét 1ap muc tiéu: Xay dung cac muyc tiéu kinh doanh (dai han, trung han va ngin
han) gom: doanh thu, lgi nhuan, thi phan, tai dau tu, ...

+ Panh gia thyc trang kinh doanh ctia Cong ty gom hai linh vyc:

Banh gla moi trudng Kinh doanh: Nghién ciru méi trudng kinh doanh dé xac dinh
cac yéu td trong méi trudng hién tai anh huong den Muc tiéu va chién luoc cua cong
ty. Panh gia méi truong kinh doanh gém mat s6 cac yéu té nhu: kinh té, cac sy kign
chinh tri, cong nghé, ap luc thi truong, quan hé va xa hoi.

Danh gia ndi lyc: Phan tich ddy du nhiing diém manh, diém yéu, co hoi va thach
thirc cua cong ty vé€ cac mat sau: Quan ly, Marketing, tai chinh, hoat dong san xuat,
nghién clru va phat trién (R&D).
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+ Xay dung chién luoc: cin ¢t vao muc tiéu da xac dinh va két qua déanh gia thuc
trang, tién hanh cu thé hoa muc tiéu, xac dinh chi phi, ké hoach st dung cac nguén
luc, thoi gian — tién d6 thuc hién ké hoach.

+ Chuan bj va thuc hién ké hoach chién lugc: giri ké hoach kinh doanh dén céc phong
nghiép vu, cac xi nghiép san xuit dé phdi hop trong viée td chuc lao dong va cac
nguén luc dé thuc hién ké hoach.

- Lap ké hoach kinh doanh theo theo ting giai doan va t6 chtc trién khai thuc hién

+ Xdac dinh muc ti€u (dai han, trung han va nga“'ln han) vé san luong, doanh thu, lgi
nhuan, co cdu hang héa va sb lugng khach hang.

+ Phdi hop véi cac phong ban, don vi dé tién hanh danh gia ngudn lyc hién co dé
phan bd lai cho phu hop véi yéu cau thuc té hodc dau tu b sung kip thdi nham muc
dich hoan thanh cac muc tiéu da dinh.

- Tham muu Ban diéu hanh vé phat trién dich vu méi, thiét 1ap hé thong khach hang
va quang ba thuong hi¢u Cong ty.

+ Nam virng vé cac dich vu va gia ban dich vy cua Cong ty.

+ Trén co s6 chién lugc kinh doanh d hoach dinh, nghién ctru méi truong kinh doanh
va két qua danh gia noi luc cia doanh nghiép, tham muu Ban diéu hanh cac phuwong
an vé viéc mo rong phat trién doanh nghi¢p: dinh vi san phflm dich vy, phat trién
san phém dich vu mdi, mé rong quy mo hoat dong kinh doanh vé chiéu sdu va chiéu
rong.

+ Théng ké va thu thap thong tin s6 luong khach hang hién cé, danh gia, xép hang
khach hang theo cac ti€u chi cu thé vé doanh thu, san luong, tién d6 thanh toan cong
no va thai do hop tac.

+ Xac dinh nhom khach hang chién lugc, nhom khach hang tiém ning va xdy dung
ké hoach tiép can dé tim hiéu nhu cau va danh gia chét luong dich vu ctia doanh
nghiép tir mdi d6i twong khach hang.

+ Xay dung ké hoach quang cdo doanh nghiép qua cic phuong tién thong tin dai
chung: bao chi, truyén thanh, truyén hinh, cac su Kién vin héa xa hoi, to chic hoi
thao va tri an khach hang...

- Phéi hop cuing cac don vi, xi nghiép trong Cong ty nham trién khai thyc hién cac hop
d6ng dich vu di ky két voi khach hang.

+ Trién khai cac phong ban, don vi vé noi dung hop dong va cac thoa thuan, cam két
ctia Cong ty dbi véi khach hang. Giam sat va danh gia qua trinh thuc hién hop dong
cua cac phong ban, don vi.

+ Giai quyét nhitng vudng mac, ton tai, bat cap trong qua trinh thyuc hién hop dong
cua cac phong ban, don vi.

+ Tiép nhén va giai quyét dut diém nhitng ton tai trong qua trinh thyc hién hop dong
ma khach hang kién nghi, phan anh.
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- Pai dién cho Cong ty lam viéc véi dbi tac, khach hang va cic co quan quan 1y lién
quan dén cac hoat dong kinh doanh.

Dai dién cho Cong ty dé lam viéc véi ddi tac, khach hang va cac co quan quan 1y hodc
tham gia cac hoat dong li€n quan dén nghiép vu kinh doanh khi dugc HPQT, Ban
dicu hanh giao nhiém vu hoac uy quyen, cu thé:

+ Tham dy nhitng héi thao vé nganh, tham du nhitng cudc hop lién quan.

+ T chirc nhitng cudc hoi nghi khach hang, trung bay, trién 1dm, tham dy khoa dao
tao, tra 101 nhitng ban cau hoi tric nghiém lién quan dén nghiép vu kinh doanh.

+ Chon lya phuong an gia dich vu tdt nhat dé di giao dich, chuén bi va tién hanh viéc
trinh bay vé san pham dich vu dén tiép xtic voi khach hang tiém nang.

+ Piéu chinh gia dich vu theo quy ché, quy dinh ctia cong ty, hd trg va xu Iy nhitng
van dé phat sinh trong qua trinh dam phan, giao dich v&i khach hang.

+ Cham séc khach hang.

- Tap hop day du dir liéu dé phan tich, danh gia tinh hiéu qua kinh té dy an dau tu cua
Cong ty. Trén co so d6 dé xuat tham muu Ban diéu hanh lya chon phuong 4n dau tu.

- Xay dung va kiém soét tinh phap 1y cac hoat dong cia Cong ty.

+ Nghién ciu, cap nhat, hé théng hoa vian ban phép 1y lién quan dén t6 chuc, hoat
dong va kinh doanh ctia cong ty trong linh vuc khai thac cang bién, thuwong mai,
xuat nhap khau.

+ Xay dung cac vin ban, quy trinh, quy dinh, hop déng lién quan dén hoat dong kinh
doanh cua cong ty.

+ Kiém soat tinh phap 1y cac hop dong, thuong vu, cac quy trinh, quy dinh vé hoat
dong kinh doanh cua cong ty.

+ Tham gia kiém tra noi dung hop ddng, cac van ban giao dich, cac du an dau tu do
cac phong ban khéac phu trach soan thao trude khi trinh Ban diéu hanh phé duyét.

+ Tham gia dao tao hoi nhap, tap huan, hoi nghi, hoi thao vé cac ndi dung phap luat
cho cac can bo trong hé thdng cong ty.

+ Tham gia xay dyng va c4p nhat co s¢ dit liéu vin ban dinh ché méi theo quy dinh
Cuia nha nudc.

+ Tham muu cho cic don vi phong ban nghiép vu trong cong ty vé tinh phap 1y khi
giao dich ra bén ngoai.

- B4o céo nhitng thong tin thwong mai va cac phan hdi tir khach hang cho HPQT va

Ban diéu hanh, tham muu véi cap trén vé viéc xtr Iy thong tin va giai quyét cac van

dé lién quan dén hoat dong kinh doanh.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.
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2.10. Xi nghiép xép d& Cai Lan
a. Chtic nang

La don vi truc thugc Cong ty, c6 chirc nang quan ly, khai thac va st dung lao dong
tai san duoc giao dé thyuc hién xép d& hang héa nham hoan thanh cac ké hoach duoc
giao trén co s& nhiém vu san xuat kinh doanh chung cia Cong ty.

b. Nhiém vu
- Xay dung ké hoach san xuit thang, quy, nim trinh Tong giam d6c Cong ty phé duyét;

- Phéi hop véi cac don vi dé ra cac phuong an va cac bién phap cu thé dé thyuc hién ké
hoach tac nghiép giai phong tau, dam bao niang suat, chat lugng va hiéu qua san xuat
kinh doanh.

- B4 tri cong nhan xép dd, dong goi hang héa dung quy trinh, quy pham k¥ thuat theo
quy dinh.

- Duy tri trat ty va ky luat lao dong trong don vi theo ndi quy lao dong cua Cong ty va
quy dinh cia don vi.

- Thyc hién théng ké doanh thu, san luong xép d& hang héa, chi phi, ning suat lao
dong, lao dong tién luong ... nham nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

-Pio tao, kém cap tay nghé ning cao chat lwong ngudn nhan luc nham dap Gng yéu
CAU san xuat cua don vi.

- Chap hanh nghiém cac ndi quy, quy ché, quy dinh, quyét dinh ciia Cong ty vé quan
Iy tai san, diéu dong, bé tri sap xép lao dong cua don vi.

- Chiu sy kiém tra ctia Cong ty va cac cAp c6 tham quyén vé cong tac quan 1y va thyuc
hién ché do, chinh sach cho nguoi lao dong.

2.11. Xi nghiép co gioi Ha Long
a. Chuc nang

La don vi truc thudc Cong ty, c6 chirc nang quan ly, khai thac va st dung lao dong,
cau bén, trang thiét bi, cong cu duoc giao dé thuc hién xép d& hang héa nham hoan
thanh ké hoach duogc giao trén co s¢ nhiém vu san xuét kinh doanh chung cua Cong
ty.
b. Nhiém vu
- Xay dung ké hoach san xuat thang, quy, nim trinh Tong giam doc Cong ty phé duyét.
- Quan Iy lao dong, cau bén, may moc thiét bi, cong cu phuc vu cong tac xép da.

-Pé ra cac phuong an va cac bién phap cu thé dé thuc hién ké hoach tac nghiép giai
phong tau, dam bao nang suat, chat luong va hiéu qua san xuat kinh doanh.

- Thuc hién xép d& hang héa bang trang thiét bi co gidi ding quy trinh, quy pham k¥
thuat theo quy dinh.
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- Duy tri trat tu va ky luat lao dong trong don vi theo ndi quy lao dong cua Cong ty va
quy dinh cia don vi.

- Thyc hién théng ké doanh thu, san luong xép d& hang héa, chi phi, ning suét lao
dong, lao dong tién lvong; thong ké k¥ thuat... nham nang cao hiéu qua san xuat kinh
doanh.

-Pao tao, kém cip tay nghé ning cao chat lwong ngudn nhan lyc nham dap Gng yéu
CAU san xuat cua don vi.

- Chap hanh nghiém cac ndi quy, quy ché, quy dinh, quyét dinh ciia Cong ty vé& quan
Iy tai san, diéu dong, bé tri may moc, thiét bi, nhan lyc cua don vi.

- Chiu sy kiém tra ctia Cong ty va cac cap c6 tham quyén vé cong tac quan 1y va thyc
hién ché do, chinh sach cho nguoi lao dong.

- Pong vién, khuyén khich CBCNV trong don vi phat huy ning luc sang tao, ning cao
hiéu qua quan 1y, cai tién k¥ thuat, hoan thién quy trinh san Xuat, ning cao ning suét,
chat lugng, hiéu qua trong san xuat.

- Cham lo ddi séng vat chét va tinh than cua ngudi lao dong, dam bao quyén dan chu
cua nguoi lao dong trong viéc tham gia quan 1y xi nghi¢p, Cong ty theo quy dinh cta
phap luat va Quy ché thyc hién dan chi & Cong ty; Thuc hién ché do, quyén loi cho
nguoi lao dong theo quy dinh ctia Nha nudc va cia Cong ty.

- T6 chizc thuc hién Quy dinh ciia Nha nude, Cong ty vé cong tac an toan - vé sinh lao
d6ng; Chap hanh nghiém tic cac quy dinh ciia Nha nudc, cua Cong ty vé cong tac vé
sinh moi trudng, phong chdng chay nd va phong chdng lut bio.

- Thanh 1ap, quan 1y va st dung luc lwong ty quan vé an ninh trat tu, phdi hop véi cac
luc Twong bao vé dam bao tdt an ninh trong dia ban duoc giao va gop phan thuc hién
t6t cong tac An ninh - qudc phong ciia Cong ty.

- Thuc hién ché d6 thong tin kip thoi vé tinh hinh san xuat, an toan lao dong va an ninh
trat ty cia don vi theo quy dinh va bao céo dinh ky, dot xuat cac mit hoat dong cua
don vi theo quy dinh; chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trung thuc cta cac sb liéu
bao cdo.

- Xay dyung hé thdng cac quy ché, quy dinh, quy trinh cong viéc lién quan dén chic
nang, nhiém vu cua don vi.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.

2.12. Xi nghiép Giao nhan va kho bai
a. Chuc nang

- Quan 1y cong tac giao nhan hang hoa xép dd thong qua cang. Tiép nhan, bao quan va
giao hang hoa luu kho, bai.

- T6 chtrc quan 1y, diéu hanh ngudn nhan e, kho, bii, va cdc tai san thiét bi khac duoc
giao nham khai thac dat hiéu qua kinh té cao.
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- Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién ké hoach thang, quy, nim va cac cong viéc
khac duoc TGP giao nham hoan thanh céc ké hoach trén co s nhiém vu san xuat
chung cua Cong ty.

b. Nhiém vu

- Xay dung ké hoach san xuit kinh doanh trinh Ban diéu hanh phé duyét va lap phuong
an thuc hién ké hoach duoc phé duyét.

- Quan 1y lao dong, kho, bai, cac tai san khac va khai thac cac ngudn luc duoc giao mot
cach c6 hiéu qua.

- Trién khai viéc thyc hién ké hoach san xuét kinh doanh ctia Xi nghiép trén co sé ké
hoach san xuat chung cua toan Cong ty.

- Xay dung va hoan thién cac quy ché, quy dinh, quy trinh cong viéc lién quan dén
chirc nang, nhiém vu caa don vi.

- Duy tri trat ty va ky luat lao dong trong don vi theo ndi quy lao dong cua Cong ty va
quy dinh cia don vi.

-Pao tao, kém cap tay nghé ning cao chat lwong ngudn nhan luc nham dap Gng yéu
CAU san Xuat cua don vi.

- Chap hanh nghiém cac ndi quy, quy ché, quy dinh, quy trinh, quyét dinh ctia Cong ty
vé quan 1y tai san, giao nhan, bao quan hang hoa, cho thué kho, bai va diéu dong nhan
luc cta don vi.

- Chiu sy kiém tra ctia Cong ty va cac cap c6 tham quyén vé cong tac quan 1y va thyc
hién ché do, chinh sach cho nguoi lao dong.

- Pong vién, khuyén khich CBCNV trong don vi phat huy ning lyc sang tao, ning cao
hiéu qua quan 1y, cai tién ki thuat, hoan thién quy trinh san Xuat, nang cao ning suat,
chat lugng, hiéu qua trong san xuat.

- Thuc hién ché o, quyén loi cho nguoi lao dong theo quy dinh ciia Nha nude va cua
Cong ty.

- T6 chuc thuc hién cong tac an toan, vé sinh lao dong theo quy dinh cia Nha nudéc,
Cong ty vé cong tac an toan, vé sinh lao dong.

- Chap hanh nghiém tuc cac quy dinh cia Nha nuéc, cia Cong ty vé cong tac an toan,
vé sinh lao dong, phong chdng chay nd va phong chdng bio lut giam nhe thién tai.

- Thanh 1ap, quan 1y va sir dung lec lugng tu quan vé an ninh trat tu, phdi hop véi cac
lyc lwong bao vé dam bao tét an ninh trong dia ban duoc giao va gop phan thyc hién
t6t cong tac an ninh - quc phong cta Cong ty.

- Thuc hién ché d6 thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuit cac mit hoat dong caa don vi
theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cta cac s6 liéu bao cao.
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- Thyc hién cong tac tham muu, phdi hop véi cac don vi ¢ lién quan gidi quyét cac
tranh chap vé hang hoa va cac van dé phat sinh khac véi tau (chu tau) hoic dai dién
chu hang lam hang véi Cong ty.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Ban diéu hanh phan cong.
2.13. Xi nghiép Sira chira va van tai
a. Churc nang
- T6 chire, quan 1y, khai thac va sir dung lao dong, tai san duoc giao.

- Thyc hién cac cong viéc Vé gia cong co khi; Stra chira va bao dudng céac thiét bj,
phuong tién, cong cuy, co sd ha téng.

-Van hanh, bao dudng, sta chira hé thong dién, hé théng chiéu sang, hé thdng cap
thoat nudc, hé thong ciu hoa. Sira chita cac thiét bi dién cong nghiép va dan dung.

- Quan 1y cong cu, dung cu dong gdi hang roi cho cac don vi.
- Quan ly, khai thac tau lai, tau cho nguoi.
b. Nhiém vu
- Xay dung ké hoach san xuit thang, quy, nim trinh Tong giam déc Cong ty phé duyét.

- Quan 1y lao dong, may moc thiét bi, phuong tién, cong cy, nha xudng dé to chirc lao
dong. Khai thac cac ngudn lyc duoc giao mot cach cé hiéu qua.

- Xay dung hé thdng cac quy ché, quy dinh, quy trinh coéng viéc lién quan dén chic
nang, nhiém vu ctia don vi.

- T6 chirc thuc hién tét cac ké hoach cong tac duoc Tong giam dbc giao. Dé ra cac
phuong an va bién phap cu thé dé thuc hién ké hoach sira chira thiét bi, phuong tién,
cong cu, co sé ha tang; Stra chira gia cong co khi.

- Van hanh, bao dudng, sira chita hé thdng dién, hé thdng cip thoat nudc, hé thdng cau
hoa, hé thdng chiéu sang.

- Stra chira, bao dudng cac thiét bi dién cong nghiép va dan dung.

- T6 chire thuc hién lai dit tau vao va roi cang, phwong an ctu ho hang hai va van
chuyén cong cu, dua dén CBCNV phuc vu san Xuat va cac dich vy hang hai khac.

- Duy tri trat tu va ky luat lao dong trong don vi theo ndi quy lao dong cua Cong ty va
quy dinh cia don vi.

-Pio tao, kém cap tay nghé nang cao chat lwong ngudn nhan lyc nham dap Gng yéu
CAU san xuat cua don vi.

- Thyc hién théng ké doanh thu, san lugng, chi phi, ning suat lao dong, lao dong tién
lwong, thong ké k¥ thuat ... nham nang cao hiéu qua san xuat kinh doanh.

- Chap hanh nghiém tuc cic ndi quy, quy dinh cia Cong ty vé quan 1y tai san, diéu
dong, bé tri may moc, thiét bi, nhan lyc cua don vi.

CQON-PAKTC2020 60/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG

- Chiu sy kiém tra ctia Cong ty va cac cap c6 tham quyén vé cong tac quan 1y va thyc
hién ché do, chinh sach cho nguoi lao dong.

- Dong vién, khuyén khich CBCNV trong don vi phat huy ning luc sang tao, ning cao
hiéu qua quan 1y, cai tién k¥ thuat, hoan thién quy trinh san Xut, ning cao ning suat,
chat lugng, hiéu qua trong san xuat.

- Cham lo d&i sbng vat chét va tinh than cua ngudi lao dong, dam bao quyén dan chu
cua nguoi lao dong trong viéc tham gia quan 1y xi nghi¢p, Cong ty theo quy dinh cta
phép luat va Quy ché thuc hién dan chu & Cong ty.

- Thyc hién ché do, quyén loi cho ngudi lao dong theo quy dinh cta nha nudc va cua
Cong ty.

- T4 chirc thuc hién cong tac an toan, vé sinh lao dong; cong tac phong chong chay no;
phong chdng lut bdo giam nhe thién tai theo quy dinh ciia nha nude, Cong ty.

- Thanh 1ap, quan 1y va st dung luc luong ty quan vé an ninh trat tu, phdi hop véi cac
lyc luong bao vé dam bao tét an ninh trong dia ban duoc giao va gop phan thuc hién
t6t cong tac An ninh - qudc phong cia Cong ty.

- Thuc hién ché d6 thong tin kip thoi vé tinh hinh san xuat, an toan lao dong va an ninh
trat tu ciia don vi theo quy dinh. Bao céo dinh ky, dot xuat cac mat hoat dong cua don
vi theo quy dinh. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac trung thuc cta cac sb liéu bao
cao.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban diéu hanh phan cong.

2.14. Phong Logistics
a. Chuc nang

- T4 chuc va trién khai cac hoat dong logistics cua Cong ty. Thuc hién viéc tim kiém,
giao dich cac d6i twong khach hang, gom: hing tau, chu tau, dai 1y, chil hang, khach
hang mit hang méi dé cung cip cac dich vu nhu Pai 1y tau, van chuyén da phuong
thire, thong quan, giao nhan va giam sat, xép dd, dong rat, dong goi hang hoa...

- Phéi hop véi phong KHKD ky két Hop dong va cham séc, duy tri khach hang, ngudn
hang va dich vu.

- N&m bit thong tin thi trudng, nghién ctiu thi trudng, nganh hang dé hoach dinh chién
lugc logistics cho timg giai doan. Pong thai trién khai ké hoach mé rong nganh hang,
khach hang, dich vu nhim muc tiéu nang cao doanh thu, lgi nhuan cho Cong ty.

- Tham muu cho Ban diéu hanh vé phét trién dich vu logistics méi, vé chién luoc
logistics va xay dung ké hoach logistics trong timg giai doan thoi ky.

- Phéi hop cuing cac don vi trong Cong ty nham trién khai thuc hién cac hop dong kinh
té da ky két véi khach hang, dam bao chat lugng dich vu da cam két vé6i khach hang.

- Thyc hién cong tac chim séc khach hang, giai quyét nhitng kho khin, vudng mac cho
khach hang trong qua trinh thuc hién dich vu.

CQON-PAKTC2020 61/66



CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH- PHUONG AN KHAI THAC CANG
b. Nhiém vu
- T4 chire va trién khai cac hoat dong dich vu logistics ciia cong ty.

+ Sales & marketing logistics.

+ Thong quan, giao nhan hang hoa.

+ Kiém dich thuc vét hang hoéa.

+ Kiém tra chat lugng san pham xuét nhap khau.

+ Pai Iy tau bién.

+ Van tai da phuong thuc.

+ Giam dinh hang hoa.

+ Van hanh va khai thac cac kho ngoai cang.

+ Thuc hién cac nhiém vu do TGD giao.

+ Céc dich vu khéac theo nhu cau cua khach hang.

- Xay dung cac quy ché, quy dinh, quy trinh lién quan dén cac dich vu logistics dé trién
khai thuc hién.

- Tap trung khai thac cac mdi quan hé sin c6 cta cong ty véi cac khach hang.

+ Trao d0i, thu thap thém thong tin vé ké hoach hang hoa ctia khach hang nham phéan
tich, dinh hudng tim co hoi cung cip dich vu cho khach hang.

+ Pé xuat dich vu phu hop véi ning luc cung cip dich vu hién tai cia cong ty.
+ Xem x¢ét kha nang thuc hién cac dich vu va co hdi trong tuong lai.

+ Théng ké va thu thap thong tin s6 luong khach hang hién c6, danh gia, xép hang
khach hang, tr d6 dua ra cac nhéan dinh va nhu cau cua khach hang dé xem xét kha
nang thuc hién va cung cap cac dich vu logistics.

+ Xac dinh nhom khach hang chién luoc, nhom khach hang tiém nang dé xay dung
ké hoach tiép can trong tuong lai.

- Quang ba dich vu (PR).

+ Phéi hop véi cac don vi lién quan xay dung ké hoach quang cao dich vu logistics
qua cac phuong tién thong tin dai chiing: website, bao chi, truyén thanh, truyén hinh,
cac su kién van héa x4 hoi, to chic hoi thao va tri an khach hang, ...

+ B sung dich vu logistics trong cac tai liéu gidi thiéu, quang ba cua cong ty.

Thong tin rong rii téi cac khach hang thong qua trao d6i cong viée hang ngay (bang
dién thoai, email...).

- Co ché phéi hop véi phong KHKD.

+ Pé thyc hién muc tiéu kinh doanh cua Cong ty va dic thi nganh nghé dich vu nén
cong tac sales va marketing van nham vao cac khach hang 1a cac hang tau, chu hang,
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chu tau, cac cong ty van tai, cong ty thuong mai, cong ty logistics... Do do, nhiém
vu sales & marketing cua phong KHKD va phong Logistics ¢6 nhiéu diém twong
ddng va can phdi hop voi nhau dé danh gia va phan tich hiéu qua, dam phan cac
thuong vy, bao cdo Ban diéu hanh phé duyét.

+ D4i véi tirng thuong vu: Phong Logistics tiép can, tinh toan hiéu qua, lay y kién tur
phong KHKD va cac don vi khac néu can thiét, chu dong tham muu va tham gia
dam phan ky két Hop dong (sau d6 ban giao lai Hop dong cho phong KHKD), thuc
hién thanh toan thwong vu theo quy dinh cua cong ty.

+ Xay dung quy ché phéi hop trong cong tac Sales & Marketing v6i phong KHKD.

- Phéi hop cung phong KHKD trién khai thyc hién cac hop dong dich vu da ky két voi
khach hang dén cac don vi trong Cong ty.

+ Trién khai cac don vi vé dich vu logistics va cac thoa thuan, cam két cua Cong ty
d6i v6i khach hang. Giam sat va danh gia qua trinh thuc hién dich vu logistics cua
cac don vi.

+ La dau méi giai quyét nhitng vuéng mac, ton tai, bat cap trong qua trinh thuc hién
dich vu logistics cua cac don vi.

+ La dau méi tiép nhan va giai quyét dit diém nhing ton tai trong qua trinh thyc hién
dich vu logistics ma khach hang kién nghi, phan anh.

- B4o c4o nhiing thong tin vé dich vy logistics va cac phan hoi tir khach hang cho Ban
diéu hanh va HPQT, tham muu véi cap trén vé viéc xtr Iy thong tin va giai quyét cac
van dé lién quan dén hoat dong dich vu logistics.

Thuc hién cac nhiém vu khac do TGP va/ hoac PTGD yéu cau.
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VIIl. TAI LIEU, VAN BAN VE CONG NANG, MUC PiCH HOAT PONG, AN
TOAN, AN NINH, VE SINH LAO PONG, PHONG CHONG CHAY, CHUA
CHAY VA BAO VE MOI TRUONG POI VOI CANG BIEN

1. Cong nang, muc dich hoat dong

- Gidy chang nhan phu hop cua cang bién: Sé gidy chiing nhan 1ISPS/SoCPF/035/VN
do Cuc Hang Hai Viét Nam cap ngay 21/7/2019
1.1.Cau s 1:
- Quyét dinh sb 212/QB-PCHH ngay 26/5/1995 V/v cho phép tau bién vao cau sb 1
cang Cai lan;
- Vian ban s6 571/XDCB ngay 14/4/1998 V/v duyét quy dinh cho tau 25.000DWT giam
tai ra vao bén 1;
- Vian ban sé 2451/CHHVN-QLKCHTCB ngay 22/6/2017 V/v chap thuan két qua
kiém dinh dinh ky cau cang s6 1 - Cang Cai 1an ctia Cong ty CP Cang Quang Ninh.
1.2.Cau s6 5,6,7:
- Quyét dinh s6 384/QD-CHHVN ngay 30/6/2006 V/v dua cau cang s 5,6,7 Cang Cai
lan vao khai thac st dung;
- Vin ban s6 951/CHHVN-QLKCHTCB ngay 16/3/2017 Vv chap thuan két qua kiém
dinh dinh Ky cau cang s 5,6,7 cang Cai lan.

- Vin ban s6 16995/BGTVT-KCHT ngay 22/12/2015 B GTVT dong y chi truong
nghién ciru cau cang s6 5,6,7 - Bén cang Cai 1an tiép nhan tau chd hang roi, hang tong
hop trong tai dén 85.000DWT giam tai.

- Cong van 3529/CHHVN-CTHH ngay 25/09/2019 Cuc HHVN, Cau cang 5,6,7 hoan
thanh thi diém tiép nhan tau trong tai dén 85.000DWT cho cong bd ma Cau diéu
chinh.

- Vin ban s6 644/CHHVN-CTHH ngay 25/2/2020 Cuc HHVN, béo cdo B6 GTVT Vv
cau cang s6 5,6,7 - Bén cang Cai 1an tiép nhan tau trong tai dén 85.000DWT giam
tai.

1.3.CAu Tam:

- Vin ban s6 1134/VPCP-CN ngay 4/4/2000 cua van phong chinh phat V/v cho phép
xay dung bén Tam cang Cai 1an cho tau 1000DWT;

- Quyét dinh s6 272/QB-HPQT ngay 10/4/2002 V/v giao nhiém vu cho Cang Quang
Ninh quan 1y, khai thac bén Tam cang Cai lan.

1.4.Khu neo dau tau/ 1am hang (06 diém neo dau tau khu bén Doan):

- Quyét dinh s6 1234/1998/QD-BGTVT ngay 22/5/1998 cua Bo truong Bo GTVT Vv
quéan ly ving dat, ving nuée cang Quang Ninh.
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. Phong chay, chira chay

- Giay chitng nhan 204/PC23 ngay 07/04/2004 ctia Phong Canh Sat PCCC, Cong an
tinh Quang Ninh cap Gidy chitng nhin du diéu kién phong chay chita chay.

- Quyét dinh sé: 301/QP-CQN ngay 22/8/2017 cua Tong Giam ddc Cong ty ¢ phan
Cang Quang Ninh vé viéc kién toan doi, t6 xung kich phong chay, chira chay.

- Bién ban vé viéc kiém tra PCCC ngay 08/5/2019 cua Cong ty ¢b phan Cang Quang Ninh.

- Bién ban kiém tra vé phong chay, chita chdy, ctru nan ciu ho ngay 03/9/2019 cua
Phong Canh sat PCCC va CNCH, Co6ng an tinh Quang Ninh.

- Quyét dinh sb: 10/QD-PCCC ngay 10/01/2020 ctia Phong Canh sat PCCC va CNCH,
Cong an tinh Quang Ninh vé viéc cap Giay chirng nhan huan luyén nghiép vu phong
chay chira chay.

- Quyét dinh sé: 90/2020/QD-TGP ngay 12/3/2020 cua Tong Giam déc Cong ty cd
phan Cang Quang Ninh vé viéc kién toan Ban chi dao phong chdy, chira chay.

. Bao V€ méi truong

- Quyét dinh s 2130/Qb-BKHCNMT ngay 3/11/1998 cua Bo KHCN va MT V/v
phé chuan Bao cdo danh gia tac dong moi truong dy 4n Mo rong cang Cai 1an; Bao
cdo danh gia tac dong moi truong.

- Quyét dinh 458/GP-TNMT ngay 02/12/2015 Gidy phép xa nudc thai vao ngudn nudc
do S& TNMT Quang Ninh cap.

- Quyét dinh sb 4435/QD-UBND ngay 29/12/2016 ctia UBND tinh QN V/v phé duyét
Ké hoach g pho su ¢6 tran dau vang nude bén tam, bén 5,6,7; Tram cap xing dau
noi bo tai phuong Bai Chay va khu neo Hon Gai; Ké hoach ung pho su cd tran dau.

- Hop d6ng s6 01/2020/HD-NT ngay 1/1/2020 V/v thu gom, van chuyén va xt 1y chat
thai nguy hai; Hop dong s6 119/HPDV-2020 ngay 2/1/2020 V/v thu gom van chuyén
rac thai sinh hoat.

- Phuong tién tiép nhan, thu hdi cac chat thai tir tau thuyén khi hoat dong tai cang bién
dé xtr 1y theo quy dinh cia Cong uéc MARPOL: Hop dong s6 01/2020/HP-NT ngay
2/1/2020 V/v thudng truc tiép nhan, thu gom, van chuyén va xt Iy chét thai nguy hai
tir tau thuyén tai cang Quang Ninh; Hop dong s6 15/2020/HPMT ngay 01/01/2020
VIV thu gom, van chuyén va xir 1y rac thai sinh hoat trén tau
An toan, vé sinh lao dong

- Quy dinh chtic nang nhiém vu phong K§¥ thuat cong ngh¢ an toan ngay 01/07/2016.

- Quy dinh t6 chtic thyc hién cong taic AT-VSLD theo Quyét dinh s6 420/QD-CQN
ngay 30/12/2016 Cang Quang Ninh.

- Mang luéi ATVSV hoat dong theo Quy dinh s6 383/QB-CQN ngay 11/12/2018 Cang
Quang Ninh.
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- Quyét dinh sb 190/QP-CQN ngay 21/05/2019 Cang Quang Ninh, kién toan Mang
lugi ATVSV.

- HO so, chirng chi ctia nguoi lam cong tac an toan, v¢ sinh lao dong.

Quang Ninh, ngay  thdng 04 nam 2020

CONG TY CO PHAN CANG QUANG NINH
Téng Giam Poc D

™

Biuii Quang Dao

CQN-PAKTC2020 66/66





